AJIMUHUCTPALIUS
TEHBKMHCKOI'O MYHULIMITAJIBHOI'O OKPYTA
MATAJAHCKOH OBJIACTH

NHNOCTAHOBJJEHHE

20.02.2023 Ne 57-na
1. YcTp-OMuyr
006 yrBepxkaenun IlonoxeHust 00 apxuBHOM OTAeJIe
agMHHHCTPaUHH TeHbKHHCKOro MYHHIIHNIAJIBHOI0 OKpPYra
MaragaHckoii 00J1acTH
B coorBerctBun ¢ @enepanbHbiM 3akoHOM oT 06.10.2003 roma Ne 131-®3

«O06 oflKX MpUHIHMIIAX OpraHU3alMd MECTHOro camoyIlpaBieHus: B Poccuiickoii
Denepaunn», DenepanbHbiM 3aKkoHOM oT 22.10.2004 roma Ne 125-®@3 «O6
apxuBHoM jgene B Poccuiickoit ®enepauuu», YCTaBOM MYyHHUIUIIAIBHOIO
obpazoBaHusi «TeHbKMHCKMH MYyHHULMMAIbHBIM OKpyr MaragaHckoil oGmactuy,
yTBEpXKJIeHHbIM pemieHreM CoOpaHusi mnpeacraBUTeNed TeHbKUHCKOTO
ropoackoro okpyra ot 19.12.2022 roga Ne 63, agmuHuctpauuss TeHBKHHCKOTO
MYHHULHUNAIBHOTO OKpyra MaragaHckoi o0J1acT MOCTaHOBJ A € T:

1. VYrBepnuts Ilonoxenue o006 apxuBHOM oTaene AJIMUHUCTPALUU
TeHbKMHCKOro MyHULUITAJILHOTO OKpyra MaraJianckoii o061acTi.

2. IlocranoBneHne aAiMUHUCTPAUMU TE€HBKMHCKOIO TOPOJCKOro OKpyra OT
18.01.2016 roma Ne 12-na «O6 ytBepxxnenuu [lonoxeHuss 06 apXUBHOM OTAEIE
aJIMUHUCTpalu TeHbKUHCKOr0 TOpoACKOro okpyra MaragaHckoil obmactu»
NPU3HATh YTPATUBILLUM CHUILY.

3. KOoHTpOsb 3a MCMOJHEHUEM HACTOSILIErO MOCTAHOBJICHUS BO3JIOXKUTH Ha
MIepPBOro 3aMeCTUTENIsl aAMUHUCTPAUUU TeHbKMHCKOr0 MyHULMIIATBHOTO OKpyTa.

4. Hacrosiiee MocTaHOBJIEHHE BCTYIAET B CUJIY IOCJE ero o(UIHaIbHOIO
onyonrKoBaHUs (0OHAPOJOBAHUA). ; )

/

['naBa TeHBKMHCKOI0 MyHULHUITAJIBHOIO OKpyra /< & /f Leedd ﬁA PeByTckuit



VY TBepKAEHO
ITOCTAHOBJIEHHEM aMUHUCTPALIUU
TeHBKUHCKOTO MYHHUIIMIIATBEHOTO OKpyTa
Marananckoi o61acTi
ot 20.02.2023 r. Ne 57-na

IMOJIOKEHUE
00 apXHBHOM OT/1eJjle aAMHHHCTPALHH TeHbKHHCKOIo
MYHHIHUNAJAbHOr0 okpyra MaragaHnckoi o0/1acTu

1. O6mas yacthb

1.1. Hacrosiuiee nonoxenue onpeaeaseT OCHOBHBIE 3aa4y, ITOJTHOMOYHS H
(GYHKUMHM apXUMBHOrO OTAeNa aJAMUHUCTpAaUMU TEeHBKMHCKOTO MYyHHUIUIIAIBHOIO
okpyra MaraznaHckoi o0nacTy, (ajnee - apXUBHBIN OTAEN).

1.2.  ApXMBHBIA OTIOEN SBJSETCS  CTPYKTYPHBIM  IOApa3feleHHuEM
aIMUHUACTpalMK TeHbKHHCKOrOo MyHHUIMIAIbHOTO Okpyra MaragaHckoi o6iacTu
0e3 craryca HOPUAMYECKOrO JIMLA, U OCYLIECTBISET CBOK JAEATEIbHOCTH II0]
PYKOBOACTBOM TIjlaBbl T€HbBKMHCKOIO MYHHULHMIIAJIBHOIO OKpyra. B omepatuBHOM
yOpaBlIeHUHW TOAYMHSIETCS TMEePBOMY 3aMECTUTENIO0 TJIaBbl AJMUHUCTPALUU
TeHbKMHCKOTr0o MyHHUIUIIAJILHOTO OKpyra MaragaHckoil o6acTu.

[lo opraHM3allMOHHO-METOJUYECKHMM  BOIIpOCAM  apXWUBHBIM  OTHel
B3aUMOJICHCTBYET C AapXWBHBIM OTHeloM JlemapTaMeHTa aJIMHHUCTPATHUBHBIX
opraHoB Marajianckoi o6nacTu.

1.3. ApXUBHBIA OT/E] OCYILLECTBJSET yIpaBJI€HUE APXHMBHBLIM JEJIOM Ha
TEPPUTOPUH TEHBKMHCKOTO OKpyra M BBINOJHSET OJHOBPEMEHHO (YyHKUUHU
MYHULUNAIBHOIO apXUBa, KOTOPBIA OCYLIECTBISET XpaHEHHE, KOMIIJIEKTOBAaHUE
(bopmupoBaHue), y4ye€T U MCIOJIb30BAHHE APXUBHBIX JTOKYMEHTOB U AapPXUBHBIX
(GOHIOB OpraHoB MECTHOTO CaMOYIpaBJ€HHUs, MYHHULMUNAIbHBIX YHUTapHBIX
NPeaNnpUITAR U YUPEKICHUH, PaclOJIOKEHHbIX Ha TEPPUTOPUU TEHBKHMHCKOIO
OKpYyTa, a TaK)Ke XpaHeHHe apXUBHbIX (POHJOB MOCEICHUM.

OGecnieunBaer coOMOIEHHE  JEHCTBYIOIIEr0  3aKOHOJATeNbcTBa 00

APXHWBHOM [I€JI€ Ha TEPPUTOPUHU OKpYyTa B IIPpEALJIax CBOEH KOMIIETECHLIUH.



1.4. B cBoel [esTebHOCTH ApPXUBHBIA OTHAEN  PYKOBOJCTBYETCS
Koncturyuueit Poccuiickont @enepaunu, @enepanbHbiM 3akoHoM oT 06.10.2003
Ne 131-03 «O06 oOmMX MPUHLMIIAX OpraHU3alUU MECTHOI'O CaMOYIpPAaBIIEHHS B
Poccuiickoit ®enepauumn», PenepanbHbiM 3akoHoM oT 22.10.2004 Ne 125-P3 «O6
apxuBHOM J1ene B Poccuiickoit ®enepauun», GdenepaabHBIMU 3aKOHAMH,
HOpPMATHBHBIMU MpaBoBbIMU akTamu [Ipe3unenra Poccuiickonn ®Penepauuu u
[TpaBurensctBa Poccuiickoit @enepauuu, HOpMaTUBHBIMHA aKTaMd MUHKMCTEPCTBA
KynbTypel Poccuiickoit ®enepauuu, PenepaJbHOr0 apXMBHOTO areHTCTBA,
METOJMYECKMMH  JIOKYMEHTaMH  apXMBHOIO  areHTcTBa  MUHHCTEpCTBA
roCyIapCTBEHHO-TIPABOBOro  pa3BUTHs ~ MaranaHckoir — obnactd,  YCTaBoM
MyHHUMNAIbHOrO  oOpa3zoBaHusi  «TeHbKMHCKUH  MyHHLMNANbHBIA  OKPYT
MarazaaHckoi 00JiacTi», pacnopsKeHUSIMA U TIOCTAHOBJICHUSIMH aIMMHUCTPALlUN
TeHBKMHCKOrO MYHHLHMITAJLHOIO OKpyra, Hactosuum [TonoxxeHueMm 06 apXMBHOM
otaeie agMUHUCTpaUUM TeHbKMHCKOr0 MyHULUITAIBHOTO OKpyTa.

1.5.  ApxuBHBIA  OT/ZE]N  OCYLIECTB/ISIET CBOK  JICSATEJIBHOCTH  BO
B3aUMOJEHCTBUM C OpraHaMM MECTHOIO CaMOyIpaBJI€HUS IIOCEJIeHUH W
aAMUHUCTpauued TEeHbKMHCKOrO MYHHLMMNAIBHOIO OKpyra, ¢ OpHUIAMYECKUMHU
NHULIAMH, FpaXk1aHaMHU.

1.6. HayanbHMK apxXMBHOroO  OTJe/la SBISIOTCS  MYHHULMIIAIbHBIM
Cly’)KalllUMHM, B IITaTHOM pacllUCaHUM AapXUBHOIO OTAeNa MOryT OBITh
NpPeIyCMOTPEHbl JOJDKHOCTH, HE SIBIISIFOLUECS MYHULMIIAJbHBIMU CIIy/KaLUMHU.
[IItaTHasi YUCIIEHHOCTh YCTaHABJIMBAETCs IIaBOW aAMUHUCTpAUUU TeHbKUHCKOIO
MYHULHUIIAJIBHOTO OKpyTra.

1.7. ®dunHaHcupoBaHME M  MaTepUaJIbHO-TEXHUUYECKOe olecredeHue
ApXMBHOTIO OT/eJia OCYIECTBIISIETCSl 3a CUeT CpeAcTB OrojkeTa TeHBKMHCKOTO
MYHHULHUITAJIBHOTO OKpYyra, MpeJyCMOTPEHHBIX Ha COAEpIkaHWe OpraHoB MECTHOI'O
cCamMOyIIpaBJIE€HHUs.

1.8. AnmuHuctpauusi ~ TEeHBKMHCKOrO  MYHMUMIIAJBHOIO  OKpyra
obecrieunBaeT apXMBHBIM OTJEN MOMELICHUSIMH, OTBEYAIOIUMH TpeOOBaHUAM

obecriedyeHuss COXPAaHHOCTH AaPXUBHBIX JIOKYMEHTOB, OXpaHy IIOMELIEHUH, HX



cozepkaHue, 00OOpyJOBaHHE, TEXHHYECKOE  OCHALeHHEe,  TPaHCIOPTHOE
o0ciy)kKMBaHUe, CO3JTaHUe HEOOXOAUMBIX YCIIOBUM TPy a.

1.9. ApXuBHBII OTAEN TMOJB3YyEeTCs I€YaThbl0 apXMBHOrO  OTaesa
aJIMUHUCTpALMM TEeHBKMHCKOTO MYHHULUMUIIAIBHOTO OKpyra B YCTaHOBJIEHHOM
MopsiIKe, B TOM 4YMCIe JUIsl 3aBepeHHs] apXMBHBIX CIPABOK, KOIHWH, BBIMHUCOK M3
JOKYMEHTOB; UMeeT OJJaHKM ¢ yKa3aHHUEM CBOEro Ha3BaHWsS U PEKBU3UTOB.

1.10. MecTo HaxOXIE€HHs apXUBHOro otaena — M. YcTb-OMmuyr, yiI
[IIxonpHas, noMm 18.

2. OcHOBHBIE 321a4H

OCHOBHBIMHU 3aJ1a4aMH apXUBHOTO OT/ieJ1a SIBJISIFOTCS:

2.1. VYmnpaBieHue apxXUBHBIM Je€JIOM Ha TEepPpUTOpUU TEHBKMHCKOIO
MYHHULHUIAIBHOTO OKpYyTa.

2.2. ObGecrieyenre B TMpejenax CBOEH KOMIIETEHUUH COONIOAEHHS
JICUCTBYIOLLIEI0 3aKOHOJATEIbCTBA B 00JaCTM apXUBHOIO [ejla Ha TEPPUTOPUHU
TeHbKMHCKOTrO MyHULUITAJILHOTO OKpYyTa.

2.3. OOecneueHue peanusalMy IpaB IpaaaH M IOPUIUYECKUX JIUL Ha
MoJyuYeHHe apXUBHOU MH(OpMaLUH.

2.4. TlpenocraBieHre MYHUUMINAIbHBIX YCIYr B YCTaHOBJIEHHOW cdepe
NesITeIbHOCTH.

2.5. Opranuzauusi XxpaHeHUs, KOMIUIeKTOBaHUs ((OPMHUPOBaHHUs), ydyeTa U
UCIIOJb30BaHUsl  apXMBHBIX JOKYMEHTOB Ha TeppUTOpUU TeHBKMHCKOTO
MYHMLMIIAJIBHOTO OKpYTa.

2.6. PemieHue BOmpocoB O mepejaye apXUBHbBIX JOKYMEHTOB, HAXOIALIUXCS
B MYHMLMMNAJIbHOM CcOOCTBEHHOCTH, B coOcTBeHHOCTh Poccuiickoit denepauumy,
MaraaaHckoi 001acTH, HHBIX MyHULMIIAJIbHBIX 00pa30BaHUM.

2.7. Peanu3zauus OTAENbHBIX FOCYAAapPCTBEHHBIX MOJHOMOYUMA MO XpaHEHHUIO,
KOMIUIEKTOBAaHHUIO, Y4Y€Ty M  HCIOJIb30BAHUIO  APXUBHBIX  JIOKYMEHTOB,
OTHOCSALIMXCS K coOcTBeHHOCTH MaragaHckoi o00siacTM M HaxXOISILMXCS Ha
TeppUTOPUM TEeHbKHHCKOrO MYHULMIIAJIBHOTO OKpyTra, B Clly4ae HaJeJeHHs] UMU B

YCTAaHOBJICHHOM ITOPAAKE.



3. ®yHKUHUH

ApPXMBHBIHM OTJ€J]1 B COOTBETCTBUH C BO3JIO)KEHHBIMH Ha HETO 3aJa4aMH:

3.1. AHanu3upyeT COCTOSHME apXUBHOIO Jiejla U JOKYMEHTALHOHHOIO
oOecrieyeHUs: yMpaBleHUs Ha TeppUTOpUM TEHBKMHCKOTNO MYHHUIMIIAIbHOTO
OKpyTa.

3.2. PaspabarbiBaer M oOecnedyuBaeT pealu3aldio IMEPCIEeKTUBHBIX U
TEKyLUIMX [UJIAHOB pa3BUTUS M COBEPLICHCTBOBAHUsA apXMBHOIO Jeja B
TeHbKMHCKOM MYHMUUITAIIBHOTO OKpYTe.

3.3. OO0ecneyuBaeT MOArOTOBKY M B YCTAaHOBJIEHHOM IIOPsiIKE BHOCHT Ha
paccMOTpeHHe MPOEeKThl MyHULMITIAIBHBIX aKTOB I10 BOIPOCAM apXUBHOIO Jeja U
OpraHu3alMK JOKYMEHTOB B JI€JIONPOU3BOJICTBE.

3.4. OpraHuzyeT KOMIUIEKTOBAaHHWE apXMBHOIO OTAe]a JOKYMEHTaMH
ApxuBHoro ¢onzaa Poccuiickoilt denepauuu U JOKyMEHTAMH I10 JUYHOMY COCTaBY
JUKBUAMPOBAHHBIX  OpraHu3aluii, npeanpustuit  okpyra. OOecnieunBaer
COOJIIOJIeHHe YCTAHOBJEHHOTO TOpsKa HX INepeJayd Ha IIOCTOSHHOE W
nonroBpemeHHoe (cBblie 10 net) xpaHeHue.

3.5. TlpoBoauT sKcrnepTu3ly Hay4dyHOH, HCTOPUYUECKOH M IPAKTHYECKOH
LIEHHOCTH JJOKYMEHTOB.

3.6. Oka3zpiBaeT METOJMUYECKYIO TIOMOLIb 10 BOIPOCaM OpraHU3alUu
JIeJIONPOU3BOACTBA M AapPXMBHOIO JieJla OpraHu3alMsM, pacloJIOKEHHbIM Ha
TeppUTOpUH TEeHBKMHCKOrO MYHHULMIIATBHOIO OKpYTa.

3.7. Beger cucreMaruyeckyro paboTy M0 YTOUYHEHHUIO CIIUCKA UCTOYHUKOB
KOMIUIEKTOBAaHUSI apXUBHOT'O OT/Jea U MPEACTABISET €ro Ha YTBEP)KAEHHUE IJIaBe
aAMUHUCTpALMKU TeHbKMHCKOrO0 MyHHUIMIIAIBHOTO OKpyTa.

3.8. IlpoBepsieT B yYCTAHOBJIEHHOM IOpPSIAKE COCTOSIHUE XpaHEHUs,
KOMILJIEKTOBAHMS, Yy4eTa M  MCIOJb30BAaHUS  ApXUBHBIX JOKYMEHTOB B
OpraHM3alMsiX - UCTOYHUKAX KOMIUIEKTOBAHMSI apXUBHOI'O OT/eJa, MOPSJO0K HX
orOopa u nepeayvu Ha OCTOSIHHOE XpaHEHHeE.

3.9. OcyuuecTBisieT B YCTAaHOBJIEHHOM IOpsIAKE XpaHEHHE IOKYMEHTOB

ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoir denepaiuuy U JOKYMEHTOB IO JIUYHOMY COCTaBY



JUKBUAUPOBAHHBIX MPEANPUATUN, OPraHU3alui U yUpexkIeHUH MyHULUITATIBHOTO
OKpyra B apXHMBHOM OT/eJie, B TOM YMCJle Ha JOTOBOPHOU OCHOBE.

3.10. Benet rocyaapCTBEHHBIN YyUeT apXUBHBIX JOKYMEHTOB ITOCTOSHHOTO
CpPOKa XpaHEHUs! U JOKYMEHTOB I10 JINYHOMY COCTaBY, HaXOMSIIMXCS Ha XpaHEHUH
B apDXMBHOM OT/EJI€, a TAK)KE B apXUBaxX OpraHU3alUi, ABISIOIINXCS UICTOYHUKAMHU
KOMILJIEKTOBAHUS apXUBHOI'O OT/Aea.

B coorBercTBUM ¢ PermameHTOM rocynapcTBeHHOro yuera ApPXHUBHOTO
¢donna Poccuiickoit @enepaunu npeacTaBiseT 3TH CBEJICHUs] B apXUBHBIA OTAEI
JlenaprameHTa aJIMMHUCTPATUBHBIX OpraHoB MarajgaHckoid 00J1acTH.

3.11. OpranusyeT UCIOIb30BaHUE APXUBHBIX JOKYMEHTOB, HAXOALIMUXCS HA
XpaHEeHUH B apXWBHOM OTAese, o0ecrneymBaeT IOJATNOTOBKY JOKYMEHTaJIbHBIX
BBICTABOK, MOJI00POK MaTepHUasioB JJisl CPEACTB MacCOBOM UH(POPMALIUH.

3.12. MupopmupyeT opraHbl MECTHOIO CaMOYIIPaBJI€HHUs, OpraHU3aLUU O
COCTaBe WU COJEepKaHHUU JOKYMEHTOB, XpaHSIUIUXCS B apXUBHOM OTIEIeE,
NpeJOCTaBIIsIeT B YCTAHOBIEHHOM MOPSJIKE M0JIb30BATEIAM apXUBHBIE JIOKYMEHTEI
WU UX KONIMHU, ApXMUBHbBIE CIIPABOYHUKH.

3.13.  OpraHuzyer CBOEBPEMEHHOE pPAacCMOTPEHHE  IPEJIOKEHUH,
3asBJICHUH, Kajlo0 IOpUAMYECKMX MU (U3UYECKHUX JIML U INPHUHHUMAET [0 HHUM
HeO0OXOMMbI€ Mephl, MPOBOAUT MPUEM IPaKJaH IO BONPOCaM, OTHOCALIUMCS K
€ro KOMIIETEHLIUH, BbIJaeT B YCTAHOBJIEHHOM IOpsJKE OpraHu3alusaM M
rpakJaHaM CIpaBKH  COLMAJIbHO-IIPABOBOIO  XapakTepa, KOMNMM, BBIMHCKH
JIOKYMEHTOB.

3.14. B npenenax cBoeil KoMIleTeHLIMU obecrieynBaeT coOJII0AEHNE 3aKOHOB
M WHBIX HOPMATHBHBIX MpaBoBbIX akTOB Poccuiickoil Penepauuu, Maraganckoi
00J1acTH, MYHMIIMIIAJIBHBIX MPABOBBIX AKTOB 00 apXUMBHOM Jiejle Ha TEPPUTOPHH
TeHbKMHCKOTO MYHMIUIIAJIBHOIO OKpYTa.

3.15. BHeapsieT B NpakTUKy paOOThI apXUBHOI'O OT/AENa IMPOrpeCCUBHEIE
MEeTO/bl TPY/Aa, B TOM 4YHCJIe aBTOMaTH3UPOBaHHbIE TEXHOJIOIMH OOpabOTKH M

MOMCKa JOKYMEHTALlMOHHON HH(}OpMaLIUU.



3.16. BpInonHsAE€T B COOTBETCTBUU C AEHCTBYIOILIUMM 3aKOHOAATEIbCTBOM

Japyrue GyHKLMH B IIpejiesiax Mpe1oCTaBIeHHbIX €My MOJTHOMOYHMA.

4. IIpaBa

ApXUBHBIM OTHEN [JIsi BBINOJIHEHUS BO3JIOXKEHHBIX Ha HEro 3aaady H
GyHKUMI UMeeT MpaBo:

4.1. TlpeacraBnsiTb aJAMMHHUCTpaLUIO TEHBKMHCKOIO MYHHUIHUIIAIBHOTO O
OKpyTa 10 BCEM BONPOCaM, BXOISAIIUM B KOMIIETEHIIUIO apXUBHOI'O OTAENA.

4.2. 3anpamuBaTh M IMOJy4yaTh B YCTAHOBJIEHHOM IOpsIKE HEOOXOAUMYIO
HHGOPMAILMI0O O COCTOSIHUM  JIeJIONPOM3BOJACTBA U paboTe apXWBOB B
OpraHu3aLMsIX, PAcoJ0KEHHBIX Ha TEPPUTOPUU TEeHBKUHCKOIrO MYHHULHMITIAIBHOTO
OKpyTra.

4.3. BHOCUTD NpeaJIoKeHUsl 0 BKIIIOUEHUU CBOUX IMpPeJICTaBUTEIEH B COCTaB
JUKBUIALMOHHBIX KOMHCCHH, oOpa3yembiX IpU JHUKBUAALUUMK OpraHU3aLHuii,
pacrojoKEeHHbIX Ha TeppUTOpUU TEeHBKMHCKONO MYHHUMIIAJIBHOINO OKpyra Jyis
pellleHus BOIpOca O COXPAHHOCTH apXUBHBIX JIOKYMEHTOB M MeCTe HX
JaJIbHEMLIero XpaHeHUsl.

4.4. YTBepkaaTh MOpsiioK AOCTyna ¥ paboThl MOCETUTENEH B MOMELICHUH
apXMBHOTO OTJeN1a, MOPSJAOK OXpaHbl ApXUBHBIX JOKYMEHTOB M HMYILIECTBA B
MOMEILIEHUsIX apXUBHOTO OT/Iea.

BpemeHHO, 10 ycTpaHeHMs NMOBPEXAEHUN, OrpaHUYMBATH HCIIOJb30BaHUE
apXMBHBIX JIOKYMEHTOB, IIPU3HAHHBIX B YCTAHOBJIIEHHOM IOPsAKE HAXOAALMMUCS
B HEY/IOBJIETBOPUTEIBHOM (PU3UYECKOM COCTOSHUH.

4.5. OpraHu3oBbiBaTb Ha TEPPUTOPUM TEHBKMHCKOrO MYHHUIMIAIBLHOIO
OKpyra CeMHUHapbl M Jpyrue MEpONpUsTHUs I10 BOIPOCAM apXMBHOIO Jela,
OpraHM3alUU JOKYMEHTOB B JI€JIONIPOU3BO/ICTBE.

4.6. YuactBoBaTh B paboTe OSKCHEPTHBIX KOMMCCHH B OpraHu3auusx,

SIBJIAIOLIUXCS UCTOYHHUKAMH KOMITJIEKTOBaAHUA apXHUBHOTI'O OTAECIIA.



4.7.  OcyuwecTBisiTh  OTHAEJIbHbIE  TIOCYJAapCTBEHHbIE  IOJHOMOYUS
Marananckoit obnactu B cdepe apXUBHOIO Jefla MpU HaJeIeHUUd HMH B
YCTaHOBJICHHOM IOPSAKE.

4.8. JlaBatb B 1mpenesax CBOEM  KOMIIETEHLMH  PEKOMEHJIallMH
OpraHU3aluUsIM-UCTOYHUKAM KOMIIJIEKTOBaHUSI apXUBHOI'O OTJEJNA 10 YCTPaHEHUIO
BBISIBJIEHHBIX HENOCTaTKOB B paboTe apxuBa OpraHu3alUd U COCTOSHUU
JIeJI0TIPOU3BO/ICTBA.

NudopmupoBaTh pyKoBOAUTENEH OpraHM3aluMidl W apXUBHBIA  OTZAEN
JlemapramMeHTa  aIMUHUCTPATUBHbIX OpraHoB MarajgaHckoi  obiactTu 0
BBISIBJIEHHBIX HEJJOCTATKaX.

5. OTBeTCTBEHHOCTD

Otnen HeceT OTBETCTBEHHOCT:

5.1. 3a HeCBOEeBpeMEHHOE U HEKa4eCTBEHHOE BBINIOJIHEHNE BO3JI0KEHHBIX Ha
OTel 3a/1auy.

5.2. 3a HecoOJIIOIeH e 3aKOHOJaTeIbCTBa B 00J1aCTH TPYAOBOIO IIpaBa.

5.3. PaGoTHHKY OTI€eNa HeCyT NMepPCOHATbHYI0 OTBETCTBEHHOCTh B Ipeesax
JOJDKHOCTHBIX 00sI3aHHOCTEH, ONPEIeIEHHBIX TPYAOBBIM JOTOBOPOM.

6. Opranusauus aesiTeJIbHOCTH

6.1. ApXUBHBIM OTAEN BO3IVIABJISIET Ha4yaJbHUK OTAENA, Ha3HA4YaeMbld Ha
JOJDKHOCT U OCBOOOXJAaeMbId  OT  JIOJDKHOCTU TIJIaBol  TeHBKHMHCKOTO
MYHULUNAJIBHOTO OKpyTa.

6.2. HayanbHUK oOTzaena SBISETCS MYHULMIIAIBHBIM  CIyXalllUM H
NOJDKHOCTHBIM JIMIIOM B cdepe apXWBHOrO Jena JJigd opraHa MECTHOIO
caMOyTpaBJIeHHUS.

6.3. HauanbHuk otaena:

6.3.1. Opranu3yer aesTeJbHOCTh apXUBHOIO OT/ieJIa U HECeT MEPCOHAJIbHYIO
OTBETCTBEHHOCTbH 3a BBINTOJTHEHUE 3a/1a4, BO3JI0’KEHHBIX Ha apXUBHBINA OTHEII.

6.3.2. B npenenax cBoedl KOMIETEHLMU JaeT yKa3zaHHUs, 00s3aTeNbHbIe IS

HCIIOJIHEHUS ClienuaJInCTaMu OTACIa, 1 obecrieyuBaeT KOHTPOJIb UX UCITIOJTHEHUS.



6.3.3. OOecneunBaer CcOONIOJEHUE PEKUMOB XpaHEHUs  apXHUBHBIX
JIOKYMEHTOB, BHEApSeT B MpPaKTUKy palHOHAIbHbIE CIOCOOBI XpaHEHUs
JOKYMEHTOB, OIpejeseT MNOTpeOHOCTh OTAejla B TEXHUYECKHX CpEeJCTBax,
00opyI0BaHUHU 1Sl apXHUBOXPAHWINLL, MaTepUajax.

6.3.4. BHOCUT B YCTAQHOBJIEHHOM IIOpsiAKE IPEIJIOKEHUs O Ha3Ha4YeHMH,
0CBOOOXKJIEHUH OT JOYKHOCTH CIELUAJIMCTOB OTAEA.

6.3.5. OcyuiecTBisieT KOHTPOJb IO PAaCCMOTPEHHIO  IPEJIOKEHHH,
3asiBJICHU, )Kasl00 rpak/laH U OpraHu3aluei pueMa rpaxziat.

6.3.6. IlpeacrtaBiaser B YCTAHOBJIEHHOM TIIOpSAJAKE B apXWBHBIM OT/EI
JlenmapramMeHTa aJIMHHUCTPATHBHBIX OpraHoB MarajgaHckoil 001acTH IUIaHOBO-
OTYETHYIO JOKYMEHTAllMI0 M CBEICHHS O COCTOSHUM apXUBHOrO Jiejla Ha
TeppUTOPUU TeHBKMHCKOTO MyHULIMIIAJIBHOTO OKpYTa.

6.5. JlesTeqbHOCTh APXUBHOTO OTJ€JIa OPraHU3yeTCss Ha OCHOBE I'OZOBOIO
rmaHa paboThl, COrJIAaCOBAaHHOTO C apXMBHBIM oTAenoM JlemaprameHnrta
aJIMUHUCTPATUBHBIX OpraHoB MaraaHckoi 00/1acTi U YTBEP)KJEHHOTO IEPBBIM
3aMeCTUTEJIEM IJ1aBbl AAMUHUCTPALMU TEeHbKMHCKOrO MYHULIMITAJIBHOIO OKpYyTa.

6.6. Ilpy cmeHe HayaJlbHHMKAa aApXUBHOIO OT/AENa IMPOBOAUTCS IpUEM-
nepejavya el M COCTaBISETCS aKT IpUeMa-liepeJadyd apXUBHbIX (OHIOB U
apXHUBHBIX JOKYMEHTOB.

6.7. Peopranuzauusi ¥ JIMKBUAALUS apXUBHOTO OT/eJa OCYLIECTBISETCS Ha
OCHOBaHHWM MPABOBOr0 aKTa aJMUHUCTPALMM TEHBKMHCKOTO MYHULMUIAIbHOTO
OKpyra B COOTBETCTBHUHU C JACHCTBYIOLIUM 3aKOHOAATEIbCTBOM.

6.8. B ciuywyae peopraHuzauMd (JIMKBUAAUMKU) apXMBHOIO OTHeNa
JOKYMEHTbl, oOpa3oBaBlIMeCs B €ro  JAesTeJbHOCTH, TIEepelaloTcs B
YINOPSIZIOYEHHOM COCTOSIHUM [PABONPEEMHUKY, a IpPU €ero OTCYTCTBUM — B

AAMHUHUCTpALHIO TeHbKMHCKOro MYHUIHUITAJIBHOI'O OKpYyra.




