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Технологическая схема предоставления муниципальной услуги

«Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов»

Раздел 1 «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значения параметра / состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Управление имущественных и земельных отношений администрации Тенькинского муниципального округа Магаданской области (далее - Уполномоченный орган)

	2
	Номер услуги в ГИС «Реестр государственных и муниципальных услуг Тенькинского муниципального округа Магаданской области»
	

	3
	Полное наименование услуги
	Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов

	4
	Краткое наименование услуги
	Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов

	5
	Административный регламент предоставления услуги (далее - АР)
	Постановление администрации Тенькинского городского округа Магаданской области  от 10 августа 2022 г.  № 273-па «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов»

	6
	Перечень «подуслуг»
	Нет 

	7
	Способы оценки качества предоставления услуги
	Радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос);

Портал государственных и муниципальных услуг Тенькинского муниципального округа Магаданской области;

Официальный сайт администрации Тенькинского муниципального округа Магаданской области


Раздел 2 «Общие сведения о «подуслугах»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за «подуслугой»
	Способ получения результата «подуслуги»

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты НПА, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	 услуга «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов»

	20

дней

	20 дней
	1. представление неполного комплекта документов, предусмотренных пунктом 2 статьи 39.15 ЗК РФ.

2. заявление не соответствует требованиям пункта 1 статьи 39.15 ЗК РФ.

3. заявление подано в иной уполномоченный орган.

В течение 10 дней со дня поступления заявления, не отвечающего указанным требованиям, заявление возвращается заявителю с указанием причин возврата.
	Основания для отказа в предоставлении в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов, указаны в статье 39.16 Земельного кодекса РФ.

	Нет
	Нет
	Нет
	-
	-
	1.Лично или через уполномоченного представителя в Уполномоченный орган или МФЦ. 

2.Посредством почтового или электронного отправления
	1.Лично или через представителя в Уполномоченный орган или МФЦ.

2.Посредством почтового или электронного отправления


Раздел 3 «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуг»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуг»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуг»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуг» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	услуга «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов»

	1
	Физические лица и индивидуальные предприниматели
	Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя: 

- паспорт; 
- временное удостоверение личности 
	Документ оформлен на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке.
Должен быть действительным на момент обращения за предоставлением услуги
	Предусмотрена
	Любое дееспособное физическое лицо, достигшее 18 лет, имеющее доверенность
	Доверенность
	Нотариально заверенная копия доверенности.
Должна быть действительной на момент обращения за предоставлением услуги

	2
	Юридические лица
	Решение (приказ) о назначении или об избрании физического лица на должность.

Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя:

паспорт 
	Должен содержать: подпись должностного лица, дату составления документа, информацию о праве физического лица действовать от имени заявителя без доверенности. Должен быть действительно на момент обращения за предоставлением услуги
	Предусмотрена
	Лица, имеющие соответствующие полномочия
	Доверенность
	Доверенность на осуществление действий от имени заявителя, подписанная руководителем и заверенная печатью заявителя юридического лица или нотариально заверенная копия доверенности


Раздел 4 «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№

п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условия предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа / заполнения документа

	услуга «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов»

	1
	 Заявление
	Заявление о предоставлении услуги
	2 экз. оригинал
	Нет
	Заполняется на русском языке 
	Приложение № 7 к АР
	-

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя
	Паспорт

Временное удостоверение личности 
	1 экз. оригинал 
	Нет
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке. Должен быть действительным на момент обращения за предоставлением услуги
	-
	-

	3
	Документ, подтверждающий полномочия представителя
	Доверенность на осуществление действий от имени заявителя
	1 экз. (оригинал или копия, заверенная в установленном порядке)
	 В случае осуществления действий от имени заявителя
	Оформлена в установленном порядке.

Должна быть действительной на момент обращения за предоставлением услуги
	-
	-

	4
	Документ
	заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства
	1 экз. оригинал
	если заявителем является иностранное юридическое лицо
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке
	-
	-

	6
	Документ
	подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом реестр членов такого товарищества
	1 экз. оригинал
	если подано заявление предоставлении земельного участка такому товариществу
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке
	-
	-

	7
	Документ
	документ, подтверждающий членство заявителя в садоводческом или огородническом некоммерческом товариществе
	1 экз. оригинал
	если обращается член садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества за предоставлением в собственность за плату
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке
	-
	-

	8
	Документ
	решение общего собрания членов садоводческого или огороднического товарищества о распределении участка заявителю, в случае, если обращается член садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества за предоставлением в собственность за плату
	1 экз. оригинал
	если обращается член садоводческого или огороднического товарищества за предоставлением в аренду
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке
	-
	-

	9 
	Документ
	сообщение заявителя, содержащее перечень всех зданий, сооружений, объектов незавершенного строительства (при наличии), расположенных на земельном участке, с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, объектов незавершенного строительства (при наличии), принадлежащих на соответствующем праве заявителю
	1 экз. оригинал
	если обращается собственник здания, сооружения, помещения в таком здании, сооружении за предоставлением в собственность за плату, или если обращаются религиозная организация, которой на праве безвозмездного пользования предоставлены здания, сооружения; лица, относящиеся к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока, и их общины, за предоставлением в безвозмездное пользование, или если обращаются собственник объекта незавершенного строительства; собственник здания, сооружения, помещений в них, лицо, которому эти объекты недвижимости предоставлены на хозяйственного ведения или на праве оперативного управления, за предоставлением в аренду
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке
	-
	-

	10
	Документ
	документы, удостоверяющие (устанавливающие) право заявителя на здание, сооружение, расположенные на испрашиваемом земельном участке, либо помещение в них
	1 экз. оригинал
	если обращается собственник здания, сооружения, помещения в здании, сооружении за предоставлением в собственность за плату, или если обращается религиозная организация, являющаяся собственником здания или сооружения, за предоставлением в безвозмездное пользование, или если обращается собственник здания, сооружения, помещений в них, лицо, которому эти объекты недвижимости предоставлены на хозяйственного ведения или на праве оперативного управления, за предоставлением в аренду, если право на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в ЕГРН
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке
	-
	-

	11
	Документ
	документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на объект незавершенного строительства, расположенный на испрашиваемом земельном участке
	1 экз. оригинал
	если обращается собственник объекта незавершенного строительства за предоставлением в аренду и право на такой объект незавершенного строительства не зарегистрировано в ЕГРН
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке
	-
	-

	12
	Документ
	документы, подтверждающие право заявителя на испрашиваемый земельный участок, в случае
	1 экз. оригинал
	если обращается собственник здания, сооружения, помещения в здании, сооружении, юридическое лицо, использующее земельный участок на праве постоянного (бессрочного) пользования, за предоставлением в собственность за плату или в аренду или, если обращается религиозная организация, которой на праве безвозмездного пользования предоставлены здания, сооружения, за предоставлением в безвозмездное пользование, или если обращается собственник объекта незавершенного строительства; собственник здания, сооружения, помещения в них, лицо, которому эти объекты недвижимости предоставлены на хозяйственного ведения или на праве оперативного управления, за предоставлением в аренду, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок)
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке
	-
	-

	13
	Договор
	договор о комплексном освоении территории
	1 экз. оригинал
	если обращается арендатор земельного участка, предоставленного для комплексного освоения территории, о предоставлении в аренду земельного участка, образованного из земельного участка, предоставленного для комплексного освоения территории
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке
	-
	-

	14
	Соглашение
	соглашение о создании крестьянского (фермерского) хозяйства
	1 экз. оригинал
	если обращается крестьянское (фермерское)хозяйство, испрашивающее участок для осуществления своей деятельности, за предоставлением в безвозмездное пользование
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке
	-
	-

	15
	Документ
	документ, подтверждающий принадлежность гражданина к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока
	1 экз. оригинал
	если обращается гражданин, относящийся к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока, за предоставлением в безвозмездное пользование
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке
	-
	-

	16
	Документ
	документы, подтверждающие право на предоставление участка в соответствии с целями использования земельного участка
	1 экз. оригинал
	если обращаются за предоставлением в постоянное (бессрочное) пользование или в случае, если обращается государственное или муниципальное учреждение; казенное предприятие; центр исторического наследия Президента Российской Федерации за предоставлением в безвозмездное пользование
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке
	-
	-

	17
	Документ
	приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки (либо сведения о трудовой деятельности) или трудовой договор (контракт)
	1 экз. оригинал
	если обращается гражданин, работающий по основному месту работы в муниципальном образовании по специальности, которая установлена законом субъекта Российской Федерации, или работник организации, которой земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, за предоставлением в безвозмездное пользование
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке
	-
	-

	18
	Договор
	договор найма служебного жилого помещения
	1 экз. оригинал
	если обращается гражданин, которому предоставлено служебное помещение в виде жилого дома, за предоставлением в безвозмездное пользование
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке
	-
	-

	19
	Соглашение
	соглашение об изъятии земельного участка
	1 экз. оригинал
	если обращается лицо, у которого изъят участок, предоставленный в безвозмездное пользование, за предоставлением в безвозмездное пользование или если обращается лицо, у которого изъят предоставленный в аренду земельный участок, за предоставлением в аренду
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке
	-
	-

	20
	Решение
	решение суда, на основании которого изъят земельный участок
	1 экз. оригинал
	если обращается лицо, у которого изъят участок, предоставленный в безвозмездное пользование, за предоставлением в безвозмездное пользование или если обращается лицо, у которого изъят предоставленный в аренду земельный участок, за предоставлением в аренду
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке
	-
	-

	21
	Договор
	гражданско-правовые договоры на строительство или реконструкцию объектов недвижимости
	1 экз. оригинал
	если обращается лицо, с которым заключен договор на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет бюджетных средств, за предоставлением в безвозмездное пользование
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке
	-
	-

	22
	Решение
	решение общего собрания членов товарищества о приобретении права безвозмездного пользования земельным участком, предназначенным для ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд
	1 экз. оригинал
	если обращается садовое или огородническое некоммерческое товарищество за предоставлением в безвозмездное пользование
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке
	-
	-

	23
	Решение
	решение о создании некоммерческой организации
	1 экз. оригинал
	если обращается некоммерческая организация, созданная гражданами в целях жилищного строительства за предоставлением в безвозмездное пользование
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке
	-
	-

	24
	Решение
	решение субъекта Российской Федерации о создании некоммерческой организации
	1 экз. оригинал
	если обращается некоммерческая организация, созданная субъектом Российской Федерации в целях жилищного строительства для обеспечения жилыми помещениями Документ оформлен в установленном порядке на русском языке отдельных категорий граждан, за предоставлением в безвозмездное пользование
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке
	-
	-

	25
	Договор
	договор безвозмездного пользования зданием, сооружением
	1 экз. оригинал
	если обращается религиозная организация, которой на праве безвозмездного пользования предоставлены здания, сооружения, за предоставлением в безвозмездное пользование
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке
	-
	-

	26
	Решение
	решение общего собрания членов садоводческого или огороднического товарищества о приобретении участка общего назначения, с указанием долей в праве общей долевой собственности
	1 экз. оригинал
	если обращается лицо, уполномоченное решением общего собрания членов садоводческого или огороднического товарищества за предоставлением в аренду
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке
	-
	-

	27
	Документ
	документ, подтверждающий членство заявителя в садоводческом или огородническом товариществе
	1 экз. оригинал
	если обращается член садоводческого или огороднического товарищества за предоставлением в аренду
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке
	-
	-

	28
	Документ
	выданный уполномоченным органом документ, подтверждающий принадлежность гражданина к категории граждан, обладающих правом на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков
	1 экз. оригинал
	если обратился гражданин, имеющий право на первоочередное приобретение земельного участка, за предоставлением в аренду
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке
	-
	-

	29
	Документ
	документ, подтверждающий право заявителя на предоставление земельного участка в собственность без проведения торгов
	1 экз. оригинал
	если обращается лицо, имеющее право на приобретение в собственность участка без торгов, за предоставлением в аренду
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке
	-
	-

	30
	Договор
	договор аренды исходного земельного участка, заключенный до дня вступления в силу Федерального закона от 21 июля 1997 г. №122-ФЗ«О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»
	1 экз. оригинал
	если обращается арендатор такого земельного участка за предоставлением в аренду земельного участка, образованного из ранее арендованного земельного участка
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке
	-
	-

	31
	Свидетельство
	свидетельство, удостоверяющее регистрацию лица в качестве резидента особой экономической зоны
	1 экз. оригинал
	если обращается резидент особой экономической зоны за предоставлением в аренду
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке
	-
	-

	32
	Соглашение
	концессионное соглашение
	1 экз. оригинал
	если обращается лицо, с которым заключено концессионное соглашение, за предоставлением в аренду
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке
	-
	-

	33
	Договор
	договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования
	1 экз. оригинал
	если обращается лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома, за предоставлением в аренду
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке
	-
	-

	34
	Соглашение
	охотхозяйственное соглашение
	1 экз. оригинал
	если обращается лицо, с которым заключено охотхозяйственное соглашение, за предоставлением в аренду
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке
	-
	-

	35
	Декларация
	инвестиционная декларация, в составе которой представлен инвестиционный проект
	1 экз. оригинал
	если обращается резидент зоны территориального развития, включенный в реестр резидентов такой зоны, за предоставлением в аренду
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке
	-
	-

	36
	Договор
	договор об условиях деятельности в свободной экономической зоне, инвестиционная декларация, свидетельство о включении юридического лица, индивидуального предпринимателя в единый реестр участников свободной экономической зоны
	1 экз. оригинал
	если обращается участник свободной экономической зоны на территориях Республики Крым и города федерального значения Севастополя за предоставлением в аренду
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке
	-
	-

	37
	Документ
	проектная документация на выполнение работ, связанных с пользованием недрами, государственное задание, предусматривающее выполнение мероприятий по государственному геологическому изучению недр, или государственный контракт на выполнение работ по геологическому изучению недр (в том числе региональному) либо их части, предусматривающий осуществление соответствующей деятельности
	1 экз. оригинал
	если обращается недропользователь за предоставлением в аренду
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке
	-
	-

	38
	Свидетельство
	свидетельство о внесении казачьего общества в государственный реестр казачьих обществ в Российской Федерации
	1 экз. оригинал
	если обращается казачье общество за предоставлением в аренду
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке
	-
	-

	39
	Соглашение
	соглашение об управлении особой экономической зоной
	1 экз. оригинал
	если обращается управляющая компания, привлеченная для выполнения функций по созданию объектов недвижимости в границах особой экономической зоны и на прилегающей к ней территории и по управлению этими и ранее созданными объектами недвижимости, за предоставлением в аренду
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке
	-
	-

	40
	Соглашение
	соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны
	1 экз. оригинал
	если обращается лицо, с которым заключено соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны, за предоставлением в аренду
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке
	-
	-

	41
	Договор
	договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования
	1 экз. оригинал
	если обращается лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, за предоставлением в аренду
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке
	-
	-

	42
	Контракт
	государственный контракт
	1 экз. оригинал
	если обращается лицо, с которым заключен государственный контракт на выполнение работ, оказание услуг для обеспечения обороны страны и безопасности государства, осуществляемых полностью за счет средств федерального бюджета, за предоставлением в безвозмездное пользование
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке
	
	-

	43
	Контракт
	специальный инвестиционный контракт
	1 экз. оригинал
	если обращается лицо, с которым заключен специальный инвестиционный контракт, за предоставлением в аренду
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке
	-
	-

	44
	Документ
	документ, предусматривающий выполнение международных обязательств
	1 экз. оригинал
	если обращается лицо, испрашивающее участок для выполнения международных обязательств, за предоставлением в аренду
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке
	-
	-

	45
	Договор
	договор аренды земельного участка
	1 экз. оригинал
	если обращается арендатор земельного участка за заключением нового договора аренды и если ранее договор аренды на такой земельный участок не был зарегистрировано в ЕГРН
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке
	-
	-


Раздел 5 «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа

(сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(е) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса / наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	услуга «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов»

	
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об испрашиваемом земельном участке, о земельном участке, из которого образуется испрашиваемый земельный участок, об объекте недвижимости, расположенном на земельном участке
	Общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости строительстве 
	Уполномоченный орган
	Росреестр 
	SID0003564
	3 дня 
	-
	-

	
	Сведения из ЕГРЮЛ
	Общедоступные сведения о юридическом лице
	Уполномоченный орган
	ФНС 
	SID0003525
	3 дня 
	-
	-

	
	Выписка из ЕГРИП
	Общедоступные сведения о юридическом лице
	Уполномоченный орган 
	ФНС 
	SID0003525
	3 дня
	-
	-

	
	документ о предоставлении исходного земельного участка садоводческому некоммерческому товариществу или огородническому некоммерческому товариществу (за исключением случаев, если право на исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН)
	Общедоступные сведения о земельном участке
	Уполномоченный орган
	Архив
	нет
	3 дня
	-
	-

	
	утвержденный проект межевания территории 
	Общедоступные сведения о земельном участке
	Уполномоченный орган
	Архитектура
	нет
	3 дня
	-
	-

	
	утвержденный проект планировки территории
	Общедоступные сведения о земельном участке
	
	Архитектура
	нет
	3 дня
	-
	-

	
	выписка из документа территориального планирования или выписка из документации по планировке территории, подтверждающая отнесение объекта к объектам федерального, регионального или местного значения
	Общедоступные сведения о земельном участке
	Уполномоченный орган
	Архитектура
	нет
	3 дня
	
	

	
	решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов
	Общедоступные сведения о земельном участке
	Уполномоченный орган
	Минприроды

	нет
	3 дня
	-
	-

	
	договор о предоставлении рыбопромыслового участка
	Общедоступные сведения о земельном участке
	Уполномоченный орган
	Минприроды

	нет
	3 дня
	-
	-

	
	договор пользования водными биологическими ресурсами
	Общедоступные сведения о земельном участке
	Уполномоченный орган
	Минприроды

	нет
	3 дня
	-
	-

	
	договор пользования рыбоводным участком
	Общедоступные сведения о земельном участке
	Уполномоченный орган
	Минприроды

	нет
	3 дня
	-
	-


Раздел 6 «Результат «подуслуги»
	№ п/п
	Документ/ документы,

являющиеся

результатом

«подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/ отрицательный)
	Форма

документа/документов,

являющихся

результатом

«подуслуги»
	Образец

документа/документов,

являющихся

результатом

«подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	услуга «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов»

	1
	проект договора купли-продажи земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов
	Договор оформляется в соответствии с требованиями Гражданского кодекса РФ. Подписывается руководителем Уполномоченного органа и заявителем
	Положительный
	Нет 
	Приложение № 2 к АР
	1.Лично или через представителя в Уполномоченного органа.

2.Почтовым или электронным отправлением. 

3.Лично или через представителя в МФЦ
	1 год
	40 дней

	2
	проект договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов
	Договор оформляется в соответствии с требованиями Гражданского кодекса РФ. Подписывается руководителем Уполномоченного органа и заявителем
	Положительный
	Нет
	Приложение № 3 к АР
	
	
	

	3
	проект договора безвозмездного пользования земельным участком, находящегося в государственной или муниципальной собственности
	Договор оформляется в соответствии с требованиями Гражданского кодекса РФ. Подписывается руководителем Уполномоченного органа и заявителем
	Положительный
	Нет 
	Приложение № 4 к АР
	
	
	

	4
	решение о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное)
	Решение оформляется на бланке установленного образца, подписывается руководителем Уполномоченного органа
	Положительный
	Нет 
	Приложение № 5 к АР
	1.Лично или через представителя в Уполномоченного органа.

2.Почтовым или электронным отправлением. 

3.Лично или через представителя в МФЦ
	1 год
	40 дней

	5
	решение об отказе в предоставлении услуги
	Решение оформляется на бланке установленного образца, подписывается руководителем Уполномоченного органа
	Отрицательный 
	Нет 
	Приложение № 6 к АР
	1.Лично или через представителя в Уполномоченного органа.

2.Почтовым или электронным отправлением. 

3.Лично или через представителя в МФЦ
	1 год
	40 дней


Раздел 7 «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№

п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки

исполнения

процедуры

(процесса)
	Исполнитель

процедуры

процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	услуга «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов»

	1
	Принятие заявления и документов
	Специалист Уполномоченного органа, предоставляющий услугу:

устанавливает личность заявителя (доверенного лица);

проверяет полномочия заявителя;

проверяет правильность заполнения запроса;

сверяет копии представленных документов с их подлинниками, заверяет их и возвращает подлинники заявителю;  

выдает заявителю расписку в получении документов по установленной форме с указанием перечня документов и даты их получения
	15 минут
	Специалист Уполномоченного органа 
	Документационное обеспечение
	Приложение 
№ 9 к АР

	2
	Регистрация заявления и документов 
	Специалист Уполномоченного органа регистрирует запрос с прилагаемым комплектом документов, в системе электронного документооборота и в журнале.

Направляет на рассмотрение руководителя Уполномоченного органа.

 Специалист Уполномоченного органа при поступлении заявления в форме электронного документа и комплекта электронных документов заявителю проверяет комплектность документов и регистрирует, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема, после чего регистрирует в системе электронного документооборота.

Запрос, поступивший в форме почтового отправления, регистрируется в системе электронного документа оборота в соответствии с инструкцией по делопроизводству
	1 день
	Специалист Уполномоченного органа
	Технологическое обеспечение
	

	3
	Рассмотрение документов. Формирование и направление межведомственного запроса
	 Специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проводит проверку заявления и прилагаемых документов на соответствие требованиям, установленным пунктами 2.5, 2.6 и приложения №6  регламента.

Специалист направляет в электронной форме посредством системы межведомственного электронного взаимодействия запросы о предоставлении соответствующих документов.
	1 день
	Специалист органа
	Технологическое обеспечение
	Приложение 

№ 9 к АР

	4
	Направление ответа на межведомственный запрос
	Специалисты поставщиков данных направляют ответ на запрос
	3-5 дней
	Специалист поставщиков данных
	Технологическое обеспечение
	

	5
	Подготовка результата муниципальной услуги
	 Специалист Уполномоченного органа на основании поступивших сведений:

подготавливает проект распоряжения оформляет в установленном порядке проект документа;

осуществляет в установленном порядке процедуры согласования проекта подготовленного документа; 

направляет проект распоряжения или проект письма об отказе на подпись руководителю Уполномоченного органа 

Руководитель Палаты (лицо, им уполномоченное) подписывает распоряжение или письмо об отказе. Распоряжение заверяет печатью Палаты. Подписанный документ направляет специалисту Уполномоченного органа.

	5 рабочий день 

1 день


	Специалист Уполномоченного органа
Руководитель Уполномоченного органа

	Документационное обеспечение
	Приложение 
№ 9 к АР 

	6
	Выдача результата муниципальной услуги
	Специалист Уполномоченного органа:

регистрирует распоряжение или письмо об отказе;

Специалист Уполномоченного органа выдает заявителю (его представителю) оформленное постановление под роспись или направляет письмо об отказе.
	  После окончания процедуры принятия решения
	Специалист Уполномоченного органа
	Документационное обеспечение
	

	
	Заключение договора 
	Специалист Уполномоченного органа:

готовит проект договора передачи земельного участка в собственность (далее – договор); 

согласовывает и подписывает проект договора в установленном порядке;

регистрирует  договор подписанный председателем Уполномоченного органа в журнале регистрации договор;

выдает заявителю договор под роспись.

 Заявитель перечисляет денежные средства (сумму, указанную в договоре) на расчетный счет, указанный в договоре. 

 Специалист Уполномоченного органа, получив информацию о перечислении денежных средств, составляет акт приема- передачи земельного участка в трех экземплярах. Выдает заявителю 3 экземпляра акта приема- передачи земельного участка для подписи. После подписания акта заявителем, выдает заявителю 3 экземпляра договора купли продажи земельного участка, 3 экземпляра акта приема-передачи земельного участка. 

Результат процедур: выданные заявителю договор и акт приема-передачи.
	2 дня
10 дней

15 мин


	Специалист Уполномоченного органа
Специалист Уполномоченного органа 
Специалист Уполномоченного органа 
	Документационное и технологическое обеспечение
	Приложения №№ 2-4 к АР


Раздел 8 «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	услуга «Предварительное согласование предоставления земельного участка»

	1.Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

2.Портал государственных и муниципальных услуг Тенькинского муниципального округа Магаданской области.
3.Официальный сайт Уполномоченного органа
	1.Порталы.
2.По телефону Уполномоченного органа
	Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем с использованием простой электронной подписи. 
Документы, представленные в электронной форме, сверяются с их оригиналами
	На бумажных носителях документы принимаются лично, через почту или через МФЦ.

Электронные документы через интернет-приемную или электронную почту органа.

Регистрация осуществляется в электронной форме и в журналах приема документов 
	Услуга предоставляется бесплатно
	1.Личный кабинет заявителя на портале государственных услуг.

2.Электронная почта заявителя.
3.Телефон
	1.Официальный сайт Уполномоченного органа.

2.Портал ФГИС
, обеспечивающий процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 

государственных и муниципальных услуг.

3. Электронная почта Уполномоченного органа


� Здесь и далее сроки исчисляются в рабочих днях





� Федеральная государственная информационная система





