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Технологическая схема предоставления муниципальной услуги

«Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»

Раздел 1 «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значения параметра / состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Управление имущественных и земельных отношений администрации Тенькинского муниципального округа Магаданской области

	2
	Номер услуги в Федеральном реестре государственных и муниципальных услуг (функций)
	4900000000163744573

	3
	Полное наименование услуги
	Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)

	4
	Краткое наименование услуги
	Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)

	5
	Административный регламент предоставления услуги
	Постановление администрации Тенькинского муниципального округа от 13.02.2023 № 47-па  «Об утверждении административного регламента предоставления

муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»

	6
	Перечень «подуслуг»
	Нет 

	7
	Способы оценки качества предоставления услуги
	Радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос);

Портал государственных и муниципальных услуг Магаданской области;

Официальный сайт органа местного самоуправления


Раздел 2 «Общие сведения о «подуслугах»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за «подуслугой»
	Способ получения результата «подуслуги»

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты НПА, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	услуга «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»

	35 рабочих дней
	35 рабочих дней
	Нет
	1. Противоречие документов или сведений, полученных с использованием межведомственного информационного взаимодействия, представленным заявителем документам или сведениям;

2. Обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не являющегося заявителем на предоставление муниципальной услуги; 

3. Отсутствие согласия с приватизацией жилого помещения одного из членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма и не использовавших право на приватизацию. 

4. Обращение заявителя, одного из членов семьи заявителя, иного лица, зарегистрированного в приватизируемом жилом помещении, лица, имеющего право пользования данным помещением на условиях социального найма, достигшего 14-летнего возраста, и/или его законного представителя или лица, уполномоченного в установленном порядке, об отсутствии намерений оформлять приватизацию. 

5. Отказ в приватизации жилого помещения одного или нескольких лиц, зарегистрированных по месту жительства с заявителем. 

6. Использованное ранее право на приватизацию. 

7. Обращение с запросом о приватизации жилого помещения, находящегося в аварийном состоянии, в общежитии, служебного жилого помещения. 

8. Отсутствие/ непредставление сведений, подтверждающих участие (неучастие) в приватизации, из других субъектов Российской Федерации. 

9. Отсутствие права собственности на приватизируемое заявителем жилое помещение у органа местного самоуправления предоставляющего муниципальную услугу. 

10. Изменение паспортных и/или иных персональных данных в период предоставления муниципальной услуги. 

11. Арест жилого помещения. 

12. Изменение состава лиц, совместно проживающих в приватизируемом жилом помещении с заявителем, в период предоставления муниципальной услуги. 

13. Наличие в составе семьи заявителя лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма (в случае, если от соответствующих лиц не представлено согласие на приватизацию жилого помещения или не представлены сведения, подтверждающие отсутствие у соответствующих лиц права на приватизацию жилого помещения): 

-
граждан, выбывших в организации стационарного социального обслуживания; 

-
временно отсутствующих граждан (выбывших для прохождения службы в ряды Вооруженных сил, на период учебы/работы, в жилые помещения, предоставленные для временного проживания); 

-
граждан, выбывших в места лишения свободы или осужденных к принудительным работам (в соответствии с постановлением Конституционного Суда Российской Федерации от 23 июня 1995 г. № 8-П); 

-
граждан, снятых с регистрационного учета на основании судебных решений, но сохранивших право пользования жилым помещением; 

-
граждан, снятых с регистрационного учета без указания точного адреса. 

В случае непредставления документов, выражающих волю граждан вышеперечисленных категорий в отношении приватизации жилого помещения (согласие на отказ/доверенность), или документов, подтверждающих прекращение права на жилое помещение. 

14. Наличие в составе семьи заявителя лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма, граждан, признанных на основании судебных решений безвестно отсутствующими. 

16. Оспаривание в судебном порядке права на жилое помещение, в отношении которого подан запрос.
17. Непредоставление, либо предоставление в неполном объеме документов, предоставление которых является необходимым для предоставления муниципальной услуги в соответствии подразделом 2.8.  раздела II Административного  Регламента.
	Нет
	Нет
	Нет
	-
	-
	1.Лично или через уполномоченного представителя в орган, предоставляющий услугу, или МФЦ. 

2.Посредством почтового или электронного отправления

3. Посредством федеральной ГИС «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
	1.Лично или через уполномоченного представителя в органе, предоставляющем услугу, или МФЦ.
2.Посредством почтового или электронного отправления

3. Посредством федеральной ГИС «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»


Раздел 3 «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуг»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуг»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуг»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуг» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	услуга «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»

	1
	Граждане Российской Федерации, имеющие право пользования жилыми помещениями муниципального жилищного фонда на условиях социального найма
	Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя: 

- паспорт 

	Документ оформлен на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке.

Должен быть действительным на момент обращения за предоставлением услуги

	Предусмотрена
	Любое дееспособное физическое лицо, достигшее 18 лет, имеющее доверенность
Законный представитель 

Представитель -любое дееспособное физическое лицо, достигшее 18 лет
	Доверенность
Свидетельство о рождении - для несовершеннолетних граждан 
Решение уполномоченного органа в сфере опеки, попечительства и патронажа (в отношении недееспособных/ограниченно дееспособных граждан, а также детей, оставшихся без попечения родителей, детей, помещенных под надзор в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей)

	Нотариально заверенная доверенность.

Должна быть действительной на момент обращения за предоставлением услуги 
Документ оформлен на едином бланке для всей Российской Федерации.
Оформленные в установленном порядке и подтверждающие полномочия представителя



Раздел 4 «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№

п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условия предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа / заполнения документа

	услуга «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»

	1
	 Заявление
	Заявление о предоставлении услуги
	1 экз. оригинал
	предоставляется в случаях обращения заявителя без использования ЕПГУ
	На бланке установленного образца;

Заполняется на русском языке 
	Приложение №1 к АР
	-

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя и всех членов семьи
	Паспорт

Свидетельство о рождении — для несовершеннолетних граждан 


	1 экз. оригинал копии документов, не заверенные надлежащим образом, представляются заявителем с предъявлением оригиналов
	предоставляется в случаях обращения заявителя без использования ЕПГУ
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке. Должен быть действительным на момент обращения за предоставлением услуги
	-
	-

	3
	Документ, подтверждающий полномочия представителя
	Доверенность
	1 экз. (оригинал или копия, заверенная в установленном порядке)
	Нет
	Оформлена в установленном порядке.

Должна быть действительной на момент обращения за предоставлением услуги

	-
	-

	4
	Документы
	Решение уполномоченного органа в сфере опеки, попечительства и патронажа 
	1 экз. (оригинал или копия, заверенная в установленном порядке)
	В случае приватизации  недееспособными/ограниченно дееспособными гражданами, а также детьми, оставшимися без попечения родителей, детьми, помещенными под надзор в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	оформленные в установленном порядке 
	-
	-

	5
	Согласие органа опеки
	Согласие органа, уполномоченного в сфере опеки и попечительства, на передачу в порядке приватизации жилого помещения в собственность недееспособного/ 
	1 экз. (оригинал или копия, заверенная в установленном порядке)
	В случае приватизации  недееспособными/ограниченно дееспособными гражданами, а также детьми, оставшимися без попечения родителей, детьми, помещенными под надзор в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	оформленные в установленном порядке 
	-
	-

	5
	Решение суда
	Вступившее в законную силу решение суда о признании гражданина недееспособным/ограниченно дееспособным 


	1 экз. копия, заверенная судом, принявшим решение
	В случае приватизации  недееспособными/ограниченно дееспособными гражданами, 
	оформленные в установленном порядке 
	-
	-

	6
	Справка с места регистрации
	Сведения о лицах, зарегистрированных по месту пребывания или по месту жительства, а также состоящих на миграционном учете совместно по одному адресу.
	1 экз. (оригинал или копия, заверенная в установленном порядке)
	Нет
	оформленные в установленном порядке 
	-
	-

	7
	Документы
	Выписка из личного дела (справка) с указанием периода прохождения службы, состава семьи и отражения регистрации при воинской части по периодам службы (для офицеров, в том числе уволенных в запас, и членов их семей; граждан, проходящих (проходивших) военную службу по контракту, и членов их семей; граждан, которым предоставлено (было предоставлено) в пользование служебное жилое помещение при воинской части на период трудового договора (контракта), и членов их семей) - 
	1 экз. (оригинал или копия, заверенная в установленном порядке)
	Представляется в отношении заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма (в случае прохождения службы).
	оформленные в установленном порядке 
	-
	-

	8
	Справка об освобождении
	Справка об освобождении гражданина, участвующего в приватизации, и ее копия 
	1 экз. (оригинал или копия, заверенная в установленном порядке)
	Представляется в отношении заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма (в случае отбывания наказания в местах лишения свободы).
	оформленные в установленном порядке 
	-
	-

	9
	Решение суда
	Вступившее в законную силу решение суда (о наличии или лишении (отсутствии) жилищных или имущественных прав на жилое помещение заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма) 
	1 экз. копия, заверенная судом, принявшим решение
	Представляется в отношении заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма (при наличии в отношении таких лиц вступившего в силу решения суда
	оформленные в установленном порядке 
	-
	-

	10
	Приговор суда
	Вступивший в законную силу приговор суда а также документ, подтверждающий отбывание наказания гражданами, осужденными к лишению свободы или к принудительным работам (в соответствии с постановлением Конституционного Суда Российской Федерации от 23 июня 1995 г. № 8-П), 
	1 экз. копия, заверенная судом, принявшим решение
	Представляется в отношении заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма (при наличии в отношении таких лиц, вступившего в силу приговора суда).
	оформленные в установленном порядке 
	-
	-

	11
	Отказ от участия в приватизации
	письменный отказ от приватизации занимаемого жилого помещения члена семьи заявителя, иного лица, зарегистрированного в приватизируемом жилом помещении, лица, имеющего право пользования данным помещением на условиях социального найма, достигшего 14-летнего возраста, и/или его законного представителя или лица, уполномоченного в установленном порядке
	1 экз. оригинал нотариально заверенный 
	В случае, если  члены семьи не желают участвовать в приватизации
	оформленные в установленном порядке 
	-
	-

	12
	Справка о неиспользовании права бесплатной приватизации
	Документ уполномоченного органа, подтверждающий неиспользованное право на участие в приватизации по прежнему месту жительства, 
	1 экз. оригинал
	Представляется в отношении заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма.
	оформленные в установленном порядке 
	-
	-


Раздел 5 «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа

(сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(е) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса / наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	услуга «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»

	
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости 
	Выписка из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости 
	Управление ИЗО администрации Тенькинского муниципального округа Магаданской области
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии
	Запрос сведений из ФГИС ЕГРН
	15 рабочих дней 
	-
	-

	
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц
	Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц
	Управление ИЗО администрации Тенькинского муниципального округа Магаданской области
	Федеральная налоговая служба
	Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц
	15 рабочих дней 
	-
	-

	
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	Сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	Управление ИЗО администрации Тенькинского муниципального округа Магаданской области
	Федеральная налоговая служба
	Сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	15 рабочих дней 
	-
	-

	
	
	Сведения о действительности (недействительности) паспорта гражданина Российской Федерации
	
	Министерство внутренних дел Российской Федерации
	SID0003418
	15 рабочих дней
	-
	-


Раздел 6 «Результат «подуслуги»
	№ п/п
	Документ/ документы,

являющиеся

результатом

«подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/ отрицательный)
	Форма

документа/ документов,

являющихся

результатом

«подуслуги»
	Образец

документа/ документов,

являющихся

результатом

«подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	услуга «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»

	1
	Решение о заключении договора о передаче жилого помещения в собственность граждан с приложением проекта договора о передаче жилого помещения в собственность граждан 
	Требования к постановлению администрации установлены органом местного самоуправления муниципального образования. 
	Положительный
	Нет 
	Нет  
	1.Лично или через представителя в органе, предоставляющем услугу.

2.Почтовым отправлением. 

3.Лично или через представителя в МФЦ
4. Посредством федеральной ГИС «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
	до востребования
	40 календарных дней (после чего возвращаются в орган)

	2
	Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	нет  
	Отрицательный
	На бланке Уполномоченного органа 
	Нет
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 7 «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№

п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки

исполнения

процедуры

(процесса)
	Исполнитель

процедуры

процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	услуга «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»

	1
	Прием, регистрация заявления и документов
	Ответственное должностное лицо, ведущее прием документов, осуществляет:

- устанавливает предмет обращения, личность заявителя и его;

- устанавливает соответствие копий приложенных к заявлению документов (при наличии) в ходе сверки с оригиналами;

- заверяет копии прилагаемых к заявлению документов (при наличии) и приобщает их к заявлению, возвращает заявителю оригиналы документов, сверка на соответствие которым производилась;

- проверяет правильность заполнения заявления, наличие документов, указанных в заявлении в качестве прилагаемых к нему;
- снимает копии с подлинников документов, оригиналы возвращает заявителю;
- в случае личного обращения заявителя составляет в двух экземплярах расписку в получении документов;
- проводит ознакомление заявителя с распиской, заявитель проставляет на двух экземплярах расписки дату ее получения и подпись;

- передает один экземпляр расписки заявителю, второй – приобщает к заявлению.

Заявитель и члены его семьи заполняют письменное согласие на обработку персональных данных.

В течение одного рабочего дня с момента поступления заявления в Уполномоченный орган ответственное должностное лицо регистрирует заявление путем проставления на нем регистрационного штампа, в котором указывается входящий номер, дата приема заявления. Сведения о заявлении вносятся в регистрационный журнал.
Заявление, поступившее в форме почтового отправления, в соответствии с инструкцией по делопроизводству.
	В случае личного обращения заявителя - 15 минут.
Регистрация заявления в Уполномоченном органе - в течение одного рабочего дня с момента поступления заявления.
Срок доставки в Уполномоченный орган из МФЦ - один рабочий день с момента поступления заявления.

	Специалист Управления ИЗО, специалист МФЦ
	Документальное обеспечение, техническое обеспечение
	Заявление на бумажном носителе - Приложение №1 к АР.
Формирование заявления посредством ЕПГУ осуществляется путем заполнения электронной формы. 

	2
	Передача документов исполнителю
	Руководитель Уполномоченного органа рассматривает заявление, определяет исполнителя и направляет заявление исполнителю
	1 день
	Руководитель Управления ИЗО
	Технологическое обеспечение
	Нет

	3
	Рассмотрение документов, направление межведомственных запросов
	Должностное лицо Уполномоченного           органа:

- проверяет наличие документов, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя;

- направляет запросы в рамках межведомственного информационного взаимодействия; 
- приобщает ответы, поступившие в порядке межведомственного взаимодействия, к заявлению.
	15 рабочих дней
	Специалист Управления ИЗО
	Технологическое обеспечение
	Нет

	4
	Проверка документов
	 Должностное лицо Уполномоченного органа: 

- анализирует полученные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

- устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	7 рабочих дней   


	Специалист Управления ИЗО
	Технологическое обеспечение
	Нет

	5
	 Принятие решения о об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	- при наличии обстоятельств, являющихся основанием для отказа 

в предоставлении муниципальной услуги, готовит проект уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.
- направляет уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	в течение 3 рабочих дней 

	Специалист Управления ИЗО
	Технологическое обеспечение
	Нет

	6


	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

	Должностное лицо Уполномоченного органа: 

- при отсутствии обстоятельств, являющихся основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги,

готовит проект постановления администрации о передаче жилого помещения в собственность, проект договора о передаче жилья в собственность (по одному экземпляру для каждой из сторон).

- готовит уведомление о необходимости явиться для заключения договора о передаче жилья в собственность;

- иногородним заявителям направляет постановление, договор о передаче жилья в собственность для подписания.


	в течение 7 рабочих

	Специалист Управления ИЗО
	Технологическое обеспечение
	Нет


Раздел 8 «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	услуга «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»

	1.Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

2. Официальный сайт органа местного самоуправления.
3. МФЦ
	1. Уполномоченный орган – нет.
2. МФЦ - по телефону или официальный сайт. 
	Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем с использованием электронной подписи. 
Документы, представленные в электронной форме, сверяются с их оригиналами
	На бумажных носителях документы принимаются лично, через почту или через МФЦ.

Электронные документы через электронную почту органа.

Регистрация осуществляется в журналах приема документов 
	Услуга предоставляется бесплатно
	1.Личный кабинет заявителя на портале государственных услуг.

2.Телефон
	Вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:

- в Уполномоченный орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;

- в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа;

- к руководителю многофункционального центра - на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра;

- к учредителю многофункционального центра - на решение и действия (бездействие) многофункционального центра.




