ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
Раздел 1. «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге»
	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Тенькинского муниципального округа. Структурное подразделение обеспечивающие организацию предоставления муниципальной услуги – управление культуры, спорта, туризма, молодежной политики и печати администрации Тенькинского муниципального округа Магаданской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	

	3.
	Полное наименование услуги
	Присвоение спортивных разрядов 

	4.
	Краткое наименование услуги
	Присвоение спортивных разрядов 

	5.
	Административный регламент предоставления услуги
	Постановление администрации Тенькинского городского округа Магаданской области от 2 марта 2022 г. № 61-па Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 

"Присвоение спортивных разрядов"

	6.
	Перечень "подуслуг"
	Нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления 

услуги
	радиотелефонная связь (телефонный опрос)

	
	
	Терминальные устройства в МФЦ

	
	
	Единый портал государственных услуг

	
	
	

	
	
	официальный сайт администрации Тенькинского муниципального округа Магаданской области

	
	
	анкетирование

	
	
	другие способы


Раздел 2. «Общие сведения о «под услугах»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. «Присвоение спортивных разрядов» 

	30 рабочих дней со дня регистрации обращения
	30 рабочих дней со дня регистрации обращения
	нет
	1) несоответствие результата спортсмена, указанного в документах для присвоения спортивного разряда, утвержденным Министерством спорта России, нормам, требованиям ЕВСК и условиям их выполнения;

2) спортивная дисквалификация спортсмена, произошедшая до или в день проведения соревнования, на которых спортсмен выполнил соответствующую норму, требование ЕВСК и условия ее выполнения;
3) нарушение условий допуска к соревнованиям и (или) физкультурным мероприятиям, установленных положениями (регламентами) о таких соревнованиях и (или) физкультурных мероприятиях, утверждаемых их организаторами
	нет
	—
	нет
	—
	—
	- обращение представителя заявителя в Управление культуры, спорта, туризма, молодежной политики и печати администрации Тенькинского муниципального округа Магаданской области;
- официальный сайт Тенькинского муниципального округа Магаданской области https://admtenka.gosuslugi.ru/
- единый портал
 государственных услуг  (http://www.gosuslugi.ru);

- официальная электронная почта Управление культуры, спорта, туризма, молодежной политики и печати администрации Тенькинского муниципального округа Магаданской области

mczks.otd@yandex.ru 
	- в Управление культуры, спорта, туризма, молодежной политики и печати администрации Тенькинского муниципального округа Магаданской области на бумажном носителе;
- почтовая связь; 

- единый портал государственных услуг: http://www.gosuslugi.ru;

- в форме электронного документа на адрес электронной почты Управления культуры, спорта, туризма, молодежной политики и печати администрации Тенькинского муниципального округа Магаданской области.


Раздел 3. «Сведения о заявителях муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов»
	№
п/п
	Категории лиц, 

имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	1. «Присвоение спортивных разрядов»

	1
	Физические лица, физкультурно-спортивные организации, организации, осуществляющие спортивную подготовку или образовательные организации, к которой принадлежит спортсмен, по месту их нахождения.

	- документ. удостоверяющий личность;

- доверенность, 

- документ, подтверждающий право действовать от имени организации без доверенности
	Подлинник, представляемый для обозрения и возврату заявителю
	Имеется возможность подачи заявления представителями заявителя
	1. Доверенное лицо юридического лица.
2. Физические лица, наделенные полномочиями выступать от имени заявителей в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	- доверенность;

- учредительные документы юридического лица или иные документы, определяющие уполномоченных лиц юридического лица, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности, в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Документы подписываются руководителем организации или уполномоченным лицом организации и заверяются печатью (при наличии печати).

Копии документов заверяются подписью уполномоченного лица и печатью (при наличии печати)


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие пре доставления документа 
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. «Присвоение спортивных разрядов» 

	1
	Представление
	Представление на присвоение спортивного разряда
	1 экземпляр, подлинник; формирование в дело
	нет
	Форма представления, заверенная подписью должностного лица организации, печатью организации, с указанием даты и исходящим номером 
	Приложение № 1
	—

	2
	Протокол
	Протокол соревнования, отражающая выполнение норм, требований Единой всероссийской спортивной классификацией (далее – ЕВСК) и условий их выполнения, или выписка из протокола
	1 экземпляр, заверенная копия, формирование в дело
	нет
	Требования к документу установлены в п.35 положения о Единой Всероссийской спортивной классификации, утвержденного приказом Минспорта РФ от 17.03.2015 № 227.

Копии протоколов должны быть подписаны председателем главной судейской коллегии официального соревнования и заверены подписью должностного лица организации и печатью организации
	—
	—

	3
	Справка
	Справка о составе и квалификации судейской коллегии
	1 экземпляр, заверенная копия; формирование в дело
	нет
	Требования к документу установлены в п.35 положения о Единой Всероссийской спортивной классификации, утвержденного приказом Минспорта РФ от 17.03.2015 № 227.
Копия справки должна быть подписана председателем судейской коллегии, заверены подписью должностного лица организации и печатью организации
	—
	—

	4
	Паспорт (военный билет) или свидетельство о рождении
	Вторая и третья страницы паспорта гражданина Российской Федерации, а при его отсутствии – страницы паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии), органе, выдавшем документ, дате окончания срока действия документа.

Для лиц, не достигших возраста 14 лет - свидетельство о рождении.

Военнослужащие, проходящие военную службу по призыву, вместо паспорта гражданина Российской федерации представляют копию военного билета.


	1 экземпляр, заверенная копия; формирование в дело
	нет
	—
	—
	—

	5
	Фотография
	
	
	
	Две фотографии размером 3х4 см
	
	


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения формы межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. «Присвоение спортивных разрядов» 

	—
	—
	—
	—
	—
	—
	—
	—
	—


Раздел 6. «Результат «подуслуги»
	№ п/п
	Документ/документы, являющийся(иеся) результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющемуся(ихся) результатом «подуслуги»
	Характеристика результата «подуслуги» (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющегося (ихся) результатом «подуслуги»
	Способ получения результата

«подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	В органе
	В МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. «Присвоение спортивных разрядов» 

	1
	Приказ Управления культуры, спорта, туризма, молодежной политики и печати администрации Тенькинского муниципального округа Магаданской области о присвоение спортивного разряда
	На официальном бланке Управления культуры, спорта, туризма, молодежной политики и печати администрации Тенькинского муниципального округа Магаданской области,
наличие подписи должностного лица, подготовившего документ, даты составления документа, печати организации, выдавшей документ. Отсутствие исправлений, подчисток и нечитаемых символов.
	Положительный
	Приложение № 2
	
	- в Управлении культуры, спорта, туризма, молодежной политики и печати администрации Тенькинского муниципального округа Магаданской области на бумажном носителе;

- почтовая связь;
- в форме электронного документа на адрес электронной почты Управления культуры, спорта, туризма, молодежной политики и печати администрации Тенькинского муниципального округа Магаданской области
	постоянно
	—

	2
	Решение об отказе в присвоении спортивного разряда 
	На официальном бланке Управления культуры, спорта, туризма, молодежной политики и печати администрации Тенькинского муниципального округа Магаданской области,
наличие подписи должностного лица, подготовившего документ, даты составления документа, печати организации, выдавшей документ. Отсутствие исправлений, подчисток и нечитаемых символов. Наличие основания отказа в предоставлении услуги
	отрицательный
	Приложение № 3
	
	- в Управлении культуры, спорта, туризма, молодежной политики и печати администрации Тенькинского муниципального округа Магаданской области на бумажном носителе;

- почтовая связь; 

- в форме электронного документа на адрес электронной почты Управления культуры, спорта, туризма, молодежной политики и печати администрации Тенькинского муниципального округа Магаданской области.
	постоянно
	—


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. «Присвоение спортивных разрядов»

	1
	Прием и регистрация представления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Регистрация представления и документов.

Первичная проверка представленных документов на наличие всех требуемых документов.
Сверка сведений, указанных заявителем в заявлении, со сведениями, содержащимися в представленных документах.

Защита персональных данных заявителя.
	1 рабочий день
	Ответственное лицо Управления культуры, спорта, туризма, молодежной политики и печати администрации Тенькинского муниципального округа Магаданской области  
Сотрудник МФЦ
	Журнал регистрации документов Управления культуры, спорта, туризма, молодежной политики и печати администрации Тенькинского муниципального округа Магаданской области.  
Автоматизированное рабочее место с необходимым оборудованием (принтер, сканер, МФУ).
	Регистрация документов в Журнале регистрации документов Управления культуры, спорта, туризма, молодежной политики и печати администрации Тенькинского муниципального округа Магаданской области (приложение № 4).
Расписка в приеме документов в МФЦ. Сопроводительная ведомость МФЦ с приложением описи документов.

	2
	Рассмотрение представленных документов и принятие решения о присвоении спортивного разряда либо об отказе в присвоении спортивного разряда;
	Проверка сведений, содержащихся в представленных заявителем документах.
Подготовка проекта приказа.

Проведение процедуры внутреннего согласования проекта приказа.
	5 рабочих дней
	Ответственное лицо Управления культуры, спорта, туризма, молодежной политики и печати администрации Тенькинского муниципального округа Магаданской области  
	Документационное обеспечение (бланки); Автоматизированное рабочее место с необходимым оборудованием (принтер, сканер, МФУ). 
	—

	3
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги
	- делается копия приказа о присвоении спортивного разряда и производится запись в зачетную классификационную книжку (при наличии) о присвоенном спортивном разряде, заверяется запись подписью ответственного специалиста и ставится печать;
- уведомляется заявитель способом, указанном в заявлении об итогах рассмотрения заявления о присвоении спортивного разряда и сроках получения зачетной классификационной книжки (при наличии), и копии приказа о присвоенном спортивном разряде либо уведомления об отказе в присвоении спортивного разряда;

- зачетная классификационная книжка (при наличии) и копия приказа о присвоенном спортивном разряде выдаются заявителю лично либо доверенному лицу;

- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю по почте, факсом или по электронной почте или выдается лично.


	10 рабочих дней
	Ответственное лицо Управления культуры, спорта, туризма, молодежной политики и печати администрации Тенькинского муниципального округа Магаданской области  
Сотрудник МФЦ
	Документационное обеспечение (бланки). Автоматизированное рабочее место с необходимым оборудованием (принтер, сканер, МФУ). 


	—


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса  о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей,  взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. «Присвоение спортивных разрядов» 

	1. Единый портал государственных услуг: http://www.gosuslugi.ru.
2. Официальный сайт администрации Тенькинского муниципального округа Магаданской области: 
https://admtenka.gosuslugi.ru/

	нет
	нет
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	—
	Электронная почта заявителя, 

личный кабинет заявителя на Едином портале государственных услуг: http://www.gosuslugi.ru
	Единый портал государственных услуг: http://www.gosuslugi.ru Официальный сайт администрации Тенькинского муниципального округа Магаданской области: 
https://admtenka.gosuslugi.ru/


Приложение № 1

На бланке организации
	Форма представления на присвоение спортивного разряда

	от 
	"
	
	"
	
	20
	
	г. №
	
	

	

	(наименование организации)

	просит присвоить 
	
	спортивный разряд по 
	

	
	(указывается вид спорта)

	следующим спортсменам:

	

	№№

пп
	ФИО спортсмена
	Год рождения
	Наименование соревнований 
	Дата и место проведения
	Результат

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	

	Документы, содержащие сведения о выполнении норм, требований и 

	условий их выполнения для присвоения спортивного разряда в соответствии с 

	Единой Всероссийской спортивной классификацией (копии протоколов 

	официальных спортивных соревнований, справки главной судейской коллегии 

	спортивных соревнований о победах и поединках, справка о составе и 

	классификации судейской коллегии), на 
	
	листах прилагаются.

	

	Уполномоченное лицо организации

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(ФИО)

	МП
	
	


Приложение № 2
На официальном бланке Управления культуры, спорта, туризма, молодежной политики и печати администрации Тенькинского муниципального округа Магаданской области
	

	О присвоении спортивных

разрядов

В связи с выполнением нормативов и требований Единой Всероссийской спортивной классификации и представлением документов, 

п р и к а з ы в а ю :

1. Присвоить спортивный разряд (второй, третий взрослый) следующим:

виды разрядов указать как в федеральном акте 

№№ пп

Фамилия, имя, отчество

Год рождения

Наименование муниципального образования и наименование учреждения или организации 

Вид спорта

Разряд

Руководитель управления          ________________                    _______________

                                                                  (подпись)                                      (Ф.И.О.)


Приложение № 3
На официальном бланке Управления культуры, спорта, туризма, молодежной политики и печати администрации Тенькинского муниципального округа Магаданской области








_________________________










(Ф.И.О. заявителя)









________________________________________

 (адрес заявителя)

Форма уведомления

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Уважаемый (ая) _______________________!

(имя, отчество заявителя)

В  соответствии  с административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов» Управлением культуры, спорта, туризма, молодежной политики и печати администрации Тенькинского муниципального округа Магаданской области принято решение об отказе в присвоении  Вам спортивного разряда в связи с _____________________________________

________________________________________________________________.

                                        (указать причину отказа)

Руководитель управления
  ______________               _________________

                                                         


   (подпись)                                          (Ф.И.О.)

Дата "____" _____________ 20___ г.

Приложение № 4
Форма 

Журнала регистрации документов
	№№

пп
	Дата регистрации
	Входящий номер и дата заявления
	Наименование организации или ФИО заявителя
	Ход исполнения процедур

	
	
	
	
	в работе/ возврат документов
	приказ/ уведомление об отказе

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


