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Технологическая схема предоставления муниципальной услуги

«Предварительное согласование предоставления земельного участка»

Раздел 1 «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значения параметра / состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Управление имущественных и земельных отношений администрации Тенькинского муниципального округа Магаданской области (далее - Уполномоченный орган)

	2
	Номер услуги в ГИС «Реестр государственных и муниципальных услуг Тенькинского муниципального округа Магаданской области»
	4900000000164366852

	3
	Полное наименование услуги
	Предварительное согласование предоставления земельного участка

	4
	Краткое наименование услуги
	Предварительное согласование предоставления земельного участка

	5
	Административный регламент предоставления услуги
	Постановление администрации Тенькинского муниципального округа Магаданской области  от 04 апреля 2024 г.  № 173-па «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»

	6
	Перечень «подуслуг»
	Нет 

	7
	Способы оценки качества предоставления услуги
	Радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос);

Портал государственных и муниципальных услуг Тенькинского муниципального округа Магаданской области;

Официальный сайт администрации Тенькинского муниципального округа Магаданской области 


Раздел 2 «Общие сведения о «подуслугах»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за «подуслугой»
	Способ получения результата «подуслуги»

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты НПА, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	 услуга «Предварительное согласование предоставления земельного участка»

	14 дней

20 дней

	14 дней

20 дней
	1. представление неполного комплекта документов, предусмотренных пунктом 2 статьи 39.15 ЗК РФ.

2. заявление не соответствует требованиям пункта 1 статьи 39.15 ЗК РФ.

3. заявление подано в иной уполномоченный орган.

В течение 10 дней со дня поступления заявления, не отвечающего указанным требованиям, заявление возвращается заявителю с указанием причин возврата.


	1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса РФ;

2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 13, 14.1 - 19, 22 и 23 статьи 39.16 Земельного кодекса РФ;

3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 23 статьи 39.16 Земельного кодекса РФ.


	Наличие ранее поданной схемы земельного участка, совпадающей со вновь подаваемой 
	До рассмотрения первой схемы
	Нет
	-
	-
	1.Лично или через уполномоченного представителя в Уполномоченный орган, или МФЦ. 

2.Посредством почтового или электронного отправления
	1.Лично или через Уполномоченный орган или МФЦ.

2.Посредством почтового или электронного отправления


Раздел 3 «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуг»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуг»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуг»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуг» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	услуга «Предварительное согласование предоставления земельного участка»

	1
	Физические лица и индивидуальные предприниматели (Представители)
	Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя: 

-паспорт; 
-временное удостоверение личности 
	Документ оформлен на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке.
Должен быть действительным на момент обращения за предоставлением услуги
	Предусмотрена
	Любое дееспособное физическое лицо, достигшее 18 лет, имеющее доверенность
	Доверенность
	Нотариально заверенная копия доверенности.

Должна быть действительной на момент обращения за предоставлением услуги 

	2
	Юридические лица (Представители)
	Решение (приказ) о назначении или об избрании физического лица на должность.

Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя:

паспорт 
	Должно содержать: подпись должностного лица, дату составления документа, информацию о праве физического лица действовать от имени заявителя без доверенности. Должен быть действительно на момент обращения за предоставлением услуги
	Предусмотрена
	Лица, имеющие соответствующие полномочия
	Доверенность
	Доверенность на осуществление действий от имени заявителя, подписанная руководителем и заверенная печатью заявителя юридического лица или нотариально заверенная копия доверенности


Раздел 4 «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№

п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условия предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа / заполнения документа

	услуга «Предварительное согласование предоставления земельного участка»

	1
	 Заявление
	Заявление о предоставлении услуги
	1 экз. оригинал
	Подача заявления о предоставлении услуги
	В соответствии с пунктом 1 статьи 39.15 Земельного кодекса РФ
	Приложение № 4 к АР
	-

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя
	Паспорт.
Временное удостоверение личности 
	1 экз. оригинал 
	Подача документа для предоставлении услуги
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке. Должен быть действительным на момент обращения за предоставлением услуги
	-
	-

	3
	Документ, подтверждающий полномочия представителя
	Доверенность на осуществление действий от имени заявителя
	1 экз. (оригинал или копия, заверенная в установленном порядке)
	 если от имени заявителя действует представитель
	Оформлен в установленном порядке.


	-
	-

	4
	Правоустанавливающие документы
	Подтверждающие право Заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321
	1 экз. оригинал
	За исключением документов, которые Уполномоченный орган запрашивает самостоятельно в порядке межведомственного информационного взаимодействия
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке
	-
	-

	5
	Документ
	Схема расположения земельного участка
	1 экз. оригинал
	Если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке
	-
	-

	6
	Проектная документация 
	Проектная документация лесных участков
	1 экз. оригинал
	если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка, за исключением лесного участка, образуемого в целях размещения линейного объекта
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке
	-
	-

	7
	Заверенный перевод на русский язык 
	Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства
	1 экз. оригинал
	Если заявителем является иностранное юридическое лицо
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке
	-
	-

	8
	Реестр
	подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом реестр членов такого товарищества 
	1 экз. оригинал
	если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка такому товариществу
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке
	-
	-


Раздел 5 «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа

(сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(е) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса / наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	услуга «Предварительное согласование предоставления земельного участка»

	
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости 
	Основные характеристики и зарегистрированные права на земельный участок
	Уполномоченный орган
	Росреестр 
	SID0003564
	3 дня 
	-
	-

	
	Сведения из ЕГРЮЛ
	Общедоступные сведения о юридическом лице
	Уполномоченный орган
	УФНС 
	SID0003525
	3 дня 
	-
	-

	
	Сведения из ЕГРИП
	Общедоступные сведения об индивидуальном предприниматели
	Уполномоченный орган 
	УФНС 
	SID0003525
	3 дня 
	-
	-


Раздел 6 «Результат «подуслуги»
	№ п/п
	Документ/ документы,

являющиеся

результатом

«подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/ отрицательный)
	Форма

документа/документов,

являющихся

результатом

«подуслуги»
	Образец

документа/документов,

являющихся

результатом

«подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	услуга «Предварительное согласование предоставления земельного участка»

	1
	Решение о предварительном согласовании 
	Оформляется на бланке установленного образца, подписывается руководителем Уполномоченного органа
	Положительный
	На бланке  

Уполномоченного органа
	Приложение № 2 к АР
	1.Лично или через представителя в Уполномоченном органе.

2.Почтовым или электронным отправлением. 

3.Лично или через представителя в МФЦ
	1 год
	40 дней

	2
	Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Оформляется на бланке установленного образца, подписывается руководителем Уполномоченного органа
	Отрицательный
	На бланке Уполномоченного органа
	Приложение № 3 к АР
	
	
	


Раздел 7 «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№

п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки

исполнения

процедуры

(процесса)
	Исполнитель

процедуры

процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	услуга «Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно»

	1


	Принятие заявления и документов

	Прием и проверка комплектности документов, регистрация заявления

Специалист Уполномоченного органа, ведущий прием заявлений, осуществляет:

- установление личности заявителя; 

- проверку полномочий заявителя (в случае действия по доверенности);

- проверку наличия документов, в соответствии с АР; 

проверку соответствия представленных документов установленным требованиям.

В случае отсутствия замечаний специалист Уполномоченного органа осуществляет:

- прием и регистрацию заявления в специальном журнале;

- вручение заявителю копии описи представленных документов с отметкой о дате приема документов, присвоенном входящем номере, дате и времени исполнения муниципальной услуги;

- направление заявления на рассмотрение руководителю Уполномоченного органа.

Руководитель Уполномоченного органа рассматривает заявление, определяет исполнителя и направляет специалисту Уполномоченного органа.
	1 день
	Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Документационное обеспечение
	Приложение № 4 к АР

	
	
	
	
	
	Документационное обеспечение
	Приложение № 5 к АР

	
	
	
	
	
	Документационное и технологическое обеспечение
	-

	2


	Рассмотрение документов, установление оснований для возврата заявления


	Проверка заявления и документов представленных для получения муниципальной услуги.

Специалист уполномоченного органа проверяет соответствие заявления требованиям пункта 1 статьи 39.17 ЗК РФ, соответствие представленных документов требованиям пункта 2 статьи 39.17 ЗК РФ.

В случае установления несоответствия либо подачи в иной Уполномоченный орган, готовит письмо о возврате заявления о предоставлении земельного участка и передаёт его на подпись руководителю Уполномоченного органа, который принимает решение в день поступления проекта письма.


	
	
	
	

	3
	Возврат заявления
	После подписания руководителем Уполномоченного органа ответа, специалист Уполномоченного органа извещает заявителя с использованием способа связи, указанного в заявлении, о возврате заявления, сообщает дату и время выдачи оформленного письма.

	1 день
	
	
	

	4
	Передача на исполнение
	При отсутствии


	3 дня
	
	Документационное обеспечение
	- 

	4
	Получение документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Формирование и направление межведомственных запросов
	в день регистрации заявления и документов
	
	Документационное и технологическое обеспечение
	-

	5
	
	Получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов
	3 дня со дня направления межведомственного запроса 


	
	Документационное и технологическое обеспечение
	-

	6
	Подготовка результата муниципальной услуги
	 Специалист Уполномоченного органа на основании полученных документов:

принимает решение о передачи земельного участка в собственность бесплатно  или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

подготавливает проект распоряжения или проект письма об отказе;

осуществляет в установленном порядке процедуры согласования проектов подготовленных документов; 

направляет проекты распоряжения или письмо об отказе на подпись руководителю Уполномоченного органа (лицу, им уполномоченному).

Руководитель Уполномоченного органа подписывает распоряжение или письмо об отказе и направляет в Уполномоченный орган для регистрации.

Специалист Уполномоченного органа:

регистрирует распоряжение или письмо об отказе.

извещает заявителя (его представителя) с использованием способа связи, указанного в заявлении, о результате предоставления муниципальной услуги, сообщает дату и время выдачи оформленного распоряжения или письма об отказе в образовании земельного участка.
	1 день 

1 день


	Специалист Уполномоченного органа
Руководитель Уполномоченного органа
	Документационное обеспечение
	Нет 

	7
	Выдача результата муниципальной услуги
	Специалист Уполномоченного органа на основании поступившего распоряжения:

подготавливает проект акта приема - передачи земельного участка;

согласовывает проект подготовленного документа и направляет на подпись руководителю Уполномоченного органа.

В случае поступления письма об отказе, осуществляет процедуры предусмотренные подпунктом 3.6.4 АР.

Руководитель Уполномоченного органа подписывает акт приема-передачи и направляет в Уполномоченный орган.

 Специалист Уполномоченного органа:

извещает заявителя (его представителя) с использованием способа связи, указанного в заявлении, о результате предоставления государственной услуги, сообщает дату и время выдачи результата муниципальной услуги.
 Специалист Уполномоченного органа выдает заявителю под роспись акт приема- передачи.
В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги выдает заявителю либо направляет по почте письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

При поступлении заявления через МФЦ направляет результат услуги, в адрес МФЦ в день регистрации
	 2 дня

1 день

15 мин


	Специалист Уполномоченного органа 

Руководитель Уполномоченного органа 

Специалист Уполномоченного органа 


	Документационное обеспечение
	Нет


Раздел 8 «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	услуга «Предварительное согласование предоставления земельного участка»

	1.Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

2.Портал государственных и муниципальных услуг Тенькинского муниципального округа Магаданской области.
3.Официальный сайт Уполномоченного органа
	1.Порталы.
2.По телефону Уполномоченного органа
	Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем с использованием простой электронной подписи. 
Документы, представленные в электронной форме, сверяются с их оригиналами
	На бумажных носителях документы принимаются лично, через почту или через МФЦ.

Электронные документы через интернет-приемную или электронную почту органа.

Регистрация осуществляется в электронной форме и в журналах приема документов 
	Услуга предоставляется бесплатно
	1.Личный кабинет заявителя на портале государственных услуг.

2.Электронная почта заявителя.
3.Телефон
	1.Официальный сайт Уполномоченного органа.

2.Портал ФГИС
, обеспечивающий процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 

государственных и муниципальных услуг.

3. Электронная почта Уполномоченного органа


� В 2024 году процедура, предусмотренная п. 7 ст. 39.15, осуществляется в срок не более 14 календарных дней (� HYPERLINK "https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=468948&dst=100010" �Постановление� Правительства РФ от 09.04.2022 № 629)


2 В 2024 году процедура, предусмотренная п. 7.1 ст. 39.15, осуществляется в срок не более 20 календарных дней (� HYPERLINK "https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=468948&dst=100010" �Постановление� Правительства РФ от 09.04.2022 № 629)





� Федеральная государственная информационная система





