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    Технологическая схема предоставления муниципальной услуги

«Предоставление информации об объектах учета, содержащейся в реестре имущества Магаданской области, об объектах учета из реестра муниципального имущества»

Раздел 1 «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значения параметра / состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Управление имущественных и земельных отношений администрации Тенькинского муниципального округа Магаданской области (далее - Уполномоченный орган)

	2
	Номер услуги в ГИС «Реестр государственных и муниципальных услуг муниципального образования «Тенькинский муниципальный округ Магаданской области»
	4900000000163753208

	3
	Полное наименование услуги
	Предоставление информации об объектах учета, содержащейся в реестре имущества Магаданской области, об объектах учета из реестра муниципального имущества

	4
	Краткое наименование услуги
	Предоставление информации об объектах учета, содержащейся в реестре имущества Магаданской области, об объектах учета из реестра муниципального имущества

	5
	Административный регламент предоставления услуги (далее - АР)
	Постановление администрации Тенькинского муниципального округа Магаданской области от 28 февраля 2023 года № 63-па «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Предоставление информации об объектах учета, содержащейся в реестре имущества Магаданской области, об объектах учета из реестра муниципального имущества»

	6
	Перечень «подуслуг»
	Нет 

	7
	Способы оценки качества предоставления услуги
	Радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос);

Портал государственных и муниципальных услуг;

Официальный сайт администрации Тенькинского муниципального округа Магаданской области (далее - Администрация)


Раздел 2 «Общие сведения о «подуслугах»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за «подуслугой»
	Способ получения результата «подуслуги»

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты НПА, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	услуга «Предоставление информации об объектах учета, содержащейся в реестре имущества Магаданской области, об объектах учета из реестра муниципального имущества»

	5 дней

	5 дней
	1) Представленные документы утратили силу на момент обращения за Услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
2) Подача заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
3) Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
Форма решения об отказе в приеме и регистрации документов предусмотрена Приложением № 5 к АР
	1) Противоречие документов или сведений, полученных с использованием межведомственного информационного взаимодействия, представленным заявителем (представителем заявителя) документам или сведениям;
2) Отсутствует плата за предоставление выписки из реестра муниципального имущества (в случае если в муниципалитете предусмотрено внесение платы за предоставление выписки из реестра муниципального имущества)

	Нет
	Нет
	Нет
	-
	-
	1.Лично или через уполномоченного представителя в Уполномоченный орган или МФЦ. 

2.Посредством почтового или электронного отправления
	1.Лично или через уполномоченного представителя в Уполномоченный орган или МФЦ.

2.Посредством почтового или электронного отправления


Раздел 3 «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуг»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуг»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуг»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуг» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	услуга «Предоставление информации об объектах учета, содержащейся в реестре имущества Магаданской области, об объектах учета из реестра муниципального имущества»

	1
	Физические лица и индивидуальные предприниматели (представители)
	Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя;
	Все документы подаются на русском языке либо должны иметь заверенный в установленном законом порядке перевод на русский язык.
	Предусмотрена
	Любое дееспособное физическое лицо, достигшее 18 лет, имеющее доверенность
	Доверенность
	Не установлены 

	2
	Юридические лица (представители)
	Документ, подтверждающий полномочия руководителя или документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя.
	Все документы подаются на русском языке либо должны иметь заверенный в установленном законом порядке перевод на русский язык.
	Предусмотрена
	Лица, имеющие соответствующие полномочия
	Доверенность
	Не установлены 


Раздел 4 «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№

п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условия предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа / заполнения документа

	услуга «Предоставление информации об объектах учета, содержащейся в реестре имущества Магаданской области, об объектах учета из реестра муниципального имущества»

	1
	 Запрос о предоставлении муниципальной услуги
	Запрос о предоставлении муниципальной услуги
	1 экз. оригинал
	В случае направления запроса посредством ЕПГУ формирование запроса осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ
	На бланке установленного образца;

Заполняется на русском языке. 
	Приложение 
№ 4 к АР
	-

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя
	Паспорт

Временное удостоверение личности 
	1 экз. оригинал 
	Нет 
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке. Должен быть действительным на момент обращения за предоставлением услуги
	-
	-

	3
	Документ, подтверждающий полномочия руководителя (для юридического лица), или документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя.
	Доверенность
	1 экз. (оригинал при подаче в Уполномоченный орган или копия, заверенная в установленном порядке)
	Нет
	Документ оформлен в установленном порядке.

Должен быть действительным на момент обращения за предоставлением услуги
	-
	-


Раздел 5 «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа

(сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(е) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса / наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	услуга «Предоставление информации об объектах учета, содержащейся в реестре имущества Магаданской области, об объектах учета из реестра муниципального имущества»

	
	Выписка из единого государственного реестра юридических лиц
	Общедоступные сведения о юридическом лице
	Уполномоченный орган
	ФНС
	SID0003525
	3 дня
	-
	-

	
	Выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	Общедоступные сведения об индивидуальных предпринимателях
	Уполномоченный орган
	ФНС
	SID0003525
	3 дня
	-
	-


Раздел 6 «Результат «подуслуги»
	№ п/п
	Документ/ документы,

являющиеся

результатом

«подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/ отрицательный)
	Форма

документа/документов,

являющихся

результатом

«подуслуги»
	Образец

документа/документов,

являющихся

результатом

«подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	услуга «Предоставление информации об объектах учета, содержащейся в реестре имущества Магаданской области, об объектах учета из реестра муниципального имущества»

	1
	решение о предоставлении выписки с приложением самой выписки из реестра муниципального имущества 
	электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ, распечатанный на бумажном носителе, заверенный подписью и печатью МФЦ (опционально), документ на бумажном носителе
	Положительный
	Приложение 
№ 1 к АР
	Нет  
	1.Лично или через представителя в Уполномоченный орган
2.Почтовым или электронным отправлением. 

3.Лично или через представителя в МФЦ
	1 год
	40 дней

	2
	уведомление об отсутствии в реестре муниципального имущества запрашиваемых сведений 
	электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ, распечатанный на бумажном носителе, заверенный подписью и печатью МФЦ (опционально), документ на бумажном носителе
	Отрицательный
	Приложение 
№ 2 к АР
	Нет
	
	
	

	3
	решение об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества 
	электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ, распечатанный на бумажном носителе, заверенный подписью и печатью МФЦ (опционально), документ на бумажном носителе
	Отрицательный
	Приложение 
№ 3 к АР
	Нет 
	
	
	


Раздел 7 «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№

п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки

исполнения

процедуры

(процесса)
	Исполнитель

процедуры

процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	услуга «Предоставление информации об объектах учета, содержащейся в реестре имущества Магаданской области, об объектах учета из реестра муниципального имущества»

	1
	прием и регистрация заявления и необходимых документов
	1. Контроль комплектности предоставленных документов

2. Подтверждение полномочий представителя заявителя

3. Регистрация заявления
	До 1 рабочего дня
	Специалист Уполномоченного органа

	Технологическое обеспечение
	Нет 

	2
	рассмотрение принятых документов и направление межведомственных запросов
	
	
	
	Документационное обеспечение 
	Нет

	3
	выставление начисления 
	выставление начисления для внесения заявителем платы за предоставление выписки (применяется в случае если в муниципалитете предусмотрено внесение платы за предоставление выписки из реестра муниципального имущества)
	До 5 рабочих дней

	Специалист Уполномоченного органа

	Документационное обеспечение
	Нет 

	4
	принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Выставление начисления;
Формирование решения о предоставлении услуги
	До 5 рабочих дней

	Специалист Уполномоченного органа

	Документационное и технологическое обеспечение
	Нет

	5
	предоставление результата предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	формируется автоматически в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, и может быть получен по выбору заявителя независимо от его места нахождения по электронной почте заявителя, посредством Единого портала, в МФЦ, путем направления почтового отправления, личного приема в Уполномоченном органе
	осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня, и исчисляется со дня принятия решения о предоставлении Услуги
	Специалист Уполномоченного органа

	Документационное и технологическое обеспечение
	нет


Раздел 8 «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	услуга «Предоставление информации об объектах учета, содержащейся в реестре имущества Магаданской области, об объектах учета из реестра муниципального имущества»

	1.Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

2.Портал государственных и муниципальных услуг 
3.Официальный сайт Уполномоченного органа
	1.Порталы.
2.По телефону Уполномоченного органа
3. При личном приеме
	Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем с использованием простой электронной подписи. 
Документы, представленные в электронной форме, сверяются с их оригиналами
	На бумажных носителях документы принимаются лично, через почту или через МФЦ.

Электронные документы через интернет-приемную или электронную почту органа.

Регистрация осуществляется в журнале приема документов 
	Услуга предоставляется бесплатно
	1.Личный кабинет заявителя на портале государственных услуг.

2.Электронная почта заявителя.
3.Телефон
	1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в Уполномоченный орган, МФЦ либо в орган местного самоуправления муниципального образования.
2. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем Уполномоченного органа 

3. Жалоба на решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа, муниципального служащего, руководителя Уполномоченного органа, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.


� Здесь и далее сроки исчисляются в рабочих днях





